COMUNE DI TARANTO

REGOLAMENTO DI CONTABILITA

CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLO |
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1
Scopo e ambito di applicazione

1. Il presente regolamento disciplina, in conformitée aorme statutarie ed al regolamento
sullordinamento degli uffici e dei servizi, 'omamento contabile dell’ente nel rispetto dei ppnci
stabiliti dal Testo Unico delle Leggi sull’Ordinante degli Enti Locali (T.U.E.L.) approvato con
decreto legislativo 18 agosto 2000, n. a&Buccessive modificazioni ed integrazioni, datreto
legislativo 23 giugno 2011, n. 1J¥8dai principi contabili generali ed applicatieglati al richiamato
decreto legislativo n. 118/20 e successive modific ed integrazioni

2. Il regolamento costituisce un insieme organicoedole finalizzate alla rilevazione, analisi,
controllo e rendicontazione dei fatti gestionale @domportano entrate e spese, costi ed oneri, icav
proventi ovvero che determinano variazioni qualieljuantitative degli elementi attivi e passivi de
patrimonio dell’ente. A tale fine stabilisce le qoetenze, le procedure e le modalita in ordine alle
attivita di programmazione finanziaria, di gestiomedi rendicontazione, adottando un sistema di
scritture contabili ritenuto idoneo per la rilevaze dei fatti gestionali che hanno carattere firaiz,
economico e patrimoniale.

3. Ai sensi dell'articolo 152, comma 4 dBlLgs. n. 267/2000all’'ente si applicano oltre alle
disposizioni sull’ordinamento finanziario e contalidegli enti locali aventi natura di principi geak
con valore di limite inderogabile, quelle derogalplevisti nello stesso articolo, quando non
diversamente disciplinate dal presente regolamedhtalle quali espressamente si rinvia.

TITOLO Il
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2
Il Servizio Finanziario: funzioni

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi deito dall’'art. 153 delD.Lgs. n. 267/2000si
identifica nel nostro ente con la Direzione Programione Economico Finanziaria-Economato,
mentre i responsabili di servizio si identificanand Dirigenti responsabili delle diverse direziohi
servizio finanziario e organizzato in modo da g#ra 'esercizio delle funzioni di coordinamento e
di gestione dell'attivita finanziaria del’Ente @iprecisamente:
la programmazione e i bilanci;
la rilevazione e dimostrazione dei risultati dstione;
la gestione del bilancio riferita alle entrate;
la gestione del bilancio riferita alle spese;
il controllo e salvaguardia degli equilibri didicio;
i rapporti con il servizio di tesoreria e con gliri agenti contabili interni;
i rapporti con I'organo di revisione economicoainziaria;
la tenuta dello stato patrimoniale e degli inagint
la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
la funzione del controllo di gestione e i relati@pporti con i servizi dell’ente.
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Art. 3
Il Dirigente del Settore Finanziario

1. Il Dirigente del Settore Finanziario, oltre akgere una funzione di coordinamento delle varie
articolazioni della direzione finanziaria:

a) €& preposto alla verifica di veridicita delle pgegani di entrata e di compatibilita delle
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio diyisione;

b) e preposto alla verifica periodica dello stat@mdtertamento delle entrate e di impegno delle
spese e piu in generale alla salvaguardia degiiileguinanziari complessivi della gestione e dei
vincoli di finanza pubblica;

c) esprime il parere di regolarita contabile sullposte di deliberazione di Giunta e di
Consiglio di cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di eliisuccessivo articolo su ogni atto, comunque
denominato (deliberazione, decreto, ordinanza,reh@zione ecc.) adottato da organi (Sindaco,
Giunta, Consiglio comunale) o Uffici del’Ente comale, che comporti effid contabili e finanziari
sul bilancio comunale;

e) e responsabile della tenuta della contabilitdEtek nelle forme e nei termini voluti dalla
legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoriamente al Presidente del @tinsbo suo delegato, al Segretario Generale,
all'Organo di revisione ed alla Corte dei Conti i8ee Controllo fatti o atti di cui sia venuto a
conoscenza nell’esercizio delle funzioni che pogsansuo giudizio, comportare gravi irregolarita di
gestione o provocare danni al’Ente, nonché conaupir iscritto I'eventuale verificarsi di situazion
tali da pregiudicare gli equilibri del bilancio,giacome previsto al successivo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmaziorgi eendicontazione con le modalita previste
nel presente regolamento;

h)  sottoscrive, congiuntamente al Dirigente respbits del servizio competente, i rendiconti
relativi all'utilizzo dei contributi straordinarisgegnati all’Ente con vincolo di destinazione ddepdi
altre amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dei sendldll'Ente le informazioni e valutazioni di tipo
finanziario ed economico-patrimoniale necessarid'gercizio delle loro funzioni.

2. Nell'esercizio di tali attivita agisce in autonia nei limiti di quanto disposto dalla vigente
normativa applicabile agli Enti Locali in materia grogrammazione e gestione delle risorse
pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del SeiwiEinanziario, in caso di assenza o impedimento
del Dirigerte del Settore Finanziario, le funzioni vicao ad interim sono assunte ad ogni effetto da
altro dirigente dell’Ente individuato con prodmento del Sindaco.

Art. 4
Il parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolaritd contabile ai sensi @etl’ 49 delD.Lgs. n. 267/200(® espresso dal
Dirigente del Settore Finanziario sulla propostprdvvedimento, entro 5 giorni dal suo ricevimento.

2. Il parere di regolarita contabile quale dich#@wae di giudizio e atto di valutazione deve
riguardare:

a) l'osservanza delle disposizioni contabili previse&D.Lgs. n. 267/2000

b) l'osservanza dei principi contabili generali ed lagati previsti dalD.Lgs. n. 118/201;1

c) [l'osservanza di disposizioni contenute nel preseegolamento;

d) [l'osservanza delle procedure tipiche previste dadlinamento contabile e finanziario degli
enti locali, in tema di acquisto di beni e senatiraverso il mercato elettronico, le convenzioni
CONSIP, centrali di aggregazione al fine di rearezobiettivi di risparmi di spesa per la finanza
pubblica e razionalizzazione/semplificazione dphecedure di acquisto;

e) la regolarita della documentazione sotto l'aspetbmtabile (impegno di spesa, copertura
finanziaria), quello fiscale e previdenziale (faéturicevuta, DURC ecc.) e sotto I'aspetto formale
(forma scritta, art. 11 Codice dei contratti);

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su dliniziativa dovrebbe essere successivamente
impegnata;

g) [l'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti eoopmnco-finanziari e patrimoniali del
procedimento formativo dell’atto.




3. Le proposte di provvedimento in ordine alle qupkr qualsiasi ragione, non pu0 essere
formulato il parere ovvero lo stesso non sia pasiti che necessitino di integrazioni e modificheaso
reinviate,entro tre giorni liberi, con motivata relazione, al servizio proponente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione Dirigente del Servizio Finanziario le verifiche
inerenti il rispetto di norme e regolamenti riguamt aspetti non contabili per i quali risponde il
dirigente che ha apposto il parere di regolariénita di cui all'art. 49, comma 1 dé&.Lgs. n.
267/2000

5. L'eventuale ininfluenza del parere di regolactitabile per le proposte di deliberazione che non
comportino spese né presenti né future o altre id@agibni di carattere contabile, economico
patrimoniale e fiscale, & valutata esclusivamemleDirigente del Servizio Finanziario, il quale, nei
casi sopra esposti, dichiara l'irrilevanza del projparere.

6. Il parere &€ sempre espresso in forma scritbpswitto e munito di data, inserito nell’atto in
corso di formaziono ad esso allegato quale parte intnte e sostanziale.

Art. 5
Visto di copertura finanziaria

1. Il visto di copertura finanziaria della spesaglisatti di impegno di cui all'art. 153, comma 5lde
D.Lgs. n.267/2000¢é reso dal Dirigente del Settore Finanziaentro cinque giorni liberi dal suo
ricevimento, e deve riguardare:

a) lesistenza della copertura finanziaria dellasgpecome previsto nei commi successivi,
sull'unita di bilancio e di P.E.G. individuato ralto di impegno;

b) la giusta imputazione al bilancio annuale o glunale;

c) la competenza del responsabile del servizio prapenad impegnare la spesa sui capitoli di
Peg assegnati.

d) [l'osservanza delle norme fiscali.

2. Nel caso di spesa finanziata dallavanzo di amrhiszsone il Dirigente del Settore
Finanziario, ai fini del rilascio dell'attestaziodecopertura finanziaria, deve tener conto dethbosdi
realizzazione dell'avanzo medesimo.

3. Non costituiscono oggetto di valutazione le vemé inerenti il rispetto di norme e
regolamenti riguardanti aspetti non prettamentetatnih per i quali risponde il dirigente che ha
sottoscritto la determinazione d’'impegno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiaeasgione, non pud essere rilasciato il visto di
copertura finanziaria ovvero lo stesso non siatposd che necessitino di integrazioni e modifiche
sono reinviate, entro tre giorni, con motivata zalae, al servizio proponente.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali ditavole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il Dirigente del Settore Finanzianmo sospendere il rilascio delle attestazioni di
copertura finanziaria con le modalita di cui alceasivo articolo.

6. |l parere € sempre espresso in forma scrittégsottto e munito di data, inserito nell’atto in
corso di formazione.

Art. 6
Segnalazioni obbligatorie del Dirigente del Settdfenanziario

1. |l Dirigente del Settore Finanziario € obbligatsegnalare i fatti gestionali dai quali possono
derivare situazioni tali da pregiudicare gli eduilidi bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie @aloni ove rilevi che la gestione delle entrate e
delle spese evidenzi il costituirsi di situaziamdn compensabili da maggiori entrate o minori spese
tali da pregiudicare gli equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valigiaizdi cui ai precedenti commi possono
riguardare anche la gestione dei residui e I'dpidi di bilancio per il finanziamento della spesa
d’'investimento qualora si evidenzino situazioni gf@ssono condurre a squilibri della gestione di
competenza o del conto residui che, se hon comfeelsavariazioni gestionali positive, possono
determinare disavanzi di gestione o di amministraei

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunatee documentate, e le valutazioni,
adeguatamente motivate, sono inviate al Sindaderedidente del Consiglio, al Segretario comunale,
al'Organo di Revisione ed alla Corte dei Conti firma scritta e con riscontro dell'avvenuto
ricevimento.

5. La segnalazione e effettuata entro sette gi@ie donoscenza dei fatti.



6. Il Consiglio, ai sensi dell’art. 193 dBl.Lgs. n. 267/2000provvede al riequilibrio entro trenta
giorni dal ricevimento della segnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espeesisultino di particolare gravita agli effetti
della copertura finanziaria delle spese, il Dirigemlel Settore Finanziario pud contestualmente
comunicare ai soggetti di cui al comma quarto,dspgnsione, con effetto immediato, del rilascio
delle attestazioni di copertura di cui all’artic@alel presente Regolamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio dellestéizioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fadgtdelle ragioni giuridiche che hanno determinato |
decisione medesima.

9. La sospensione del rilascio dell'attestazionecajpertura finanziaria opera, in ogni caso,
gualora, trascorsi trenta giorni dalle segnalazitvigiui ai commi precedenti, gli organi competern
abbiano adottato i provvedimenti necessari al dingcostituire gli equilibri di bilancio.

Art. 7
Casi di inammissibilita e di improcedibilita dell@eliberazioni
degli organi collegiali

1. Le previsioni del Documento Unico di ProgrammagiaDUP) costituiscono vincolo di
coerenza decisionale ai fini dei successivi prouwedti della Giunta o del Consiglio comunale. Le
deliberazioni di rispettiva competenza non poss@edanto, discostarsi dai contenuti programmatici
e dagli obiettivi definiti nel DUP, anche per noregiudicare gli equilibri del bilancio previamente
stabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza é vetdica

a) dal Segretario comunale, con riguardo alle prigpdsdeliberazioni che siano espressione di
mero indirizzo politico-amministrativo, senza ri& di carattere operativo-gestionale. Su tali pstg
non é richiesto alcun parere istruttorio da paeierelsponsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza,rigarardo alle proposte di deliberazioni che,
oltre al merito amministrativo (atti di mero indizio), incidono anche sulla discrezionalita opeeativ
del responsabile del servizio interessato, il géatenuto ad esprimere il proprio parere di redg@dlar
tecnica;

c) dal Dirigente del Settore Finanziario, medianteprioprio parere di regolarita contabile
finalizzato ad attestare il mantenimento degli Bopiidel bilancio, con riguardo alle proposte di
deliberazioni che, in attuazione delle previsionogzammatiche, comportano impegni di spesa o
diminuzione di entrate compensabili con maggiotiaae o minori spese.

1. Le proposte di deliberazioni non coerenti con kevmioni del DUP per difformita contrasto
con gli indirizzi e le finalita dei programmi appati, sono da considerare inammissibili. Quelle che
rilevano insussistenza di copertura finanziariancompatibilita tra le fonti di finanziamento e le
finalita di spesa ovvero tra le risorsisponibili (finanziarie, umane e strumentali) e tpielecessarie
per la realizzazione del nuovo programma sono daiderarsi improcedibili.

2. Linammissibilita, riferibile ad una proposta diliberazione sottoposta all’esame ed alla
discussione dell'organo deliberante, & dichiaralaPdesidente del consiglio comunale o dal Sindaco,
su proposta del Segretario comunale e sulla sdertpareri istruttori dei responsabili dei servizi.

3. Limprocedibilita, rilevata in sede di espressiodei pareri istruttori sulla proposta di
deliberazione, non consente che la proposta medesienga esaminata e discussa dall'organo
competente. In tal caso la proposta di deliberazjmotra essere approvata solo dopo aver provveduto,
con apposita e motivata deliberazione dell’orgaommpmetente, alle necessarie modificazioni dei
programmi e degli obiettivi ed alle conseguentiazoni delle previsioni del DUP e del bilancio.

TITOLO 1l
COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL'ENTE

Art. 8
Competenzin materia contabile e finanziaria dei Dirigenti dbettore
1. Ai Dirigenti delle direzioni dell’Ente, nei lirii delle funzioni a ciascuno di essi assegnate,
compete:



a) [lelaborazione, sulla base dei dati in propricgesso e nel rispetto degli indirizzi formulati
dal Sindaco e dall’'assessore delegato, delle pteputes progetti di Bilancio, da presentare al Sgovi
Finanziario;

b) Tlelaborazione delle proposte di modificaziondle@revisioni di bilancio tanto della spesa
cosi come dell’entrata da sottoporre al ServiziRziario;

c) [l'elaborazione di relazioni sull'attivitd svoltai fini della predisposizione della relazione
illustrativa da allegare al rendiconto;

d) [l'accertamento dell’entrata ai sensi dell’art@wd?79 delD.Lgs. n. 267/200@ I'immediata
trasmissione, al Servizio Finanziario, della docotagione di cui al comma 3 dello stesso articolo di
legge, ai fini dell’'annotazione nelle scritture tatvili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spedefiniti «determinazioni», di cui all’articolo
183, c. 9 deD.Lgs. n. 267/200@ la loro trasmissione al Servizio Finanziario é®@modalita ed i
tempi definiti nel presente regolamento;

f) dar corso agli atti di impegno di spesa nel rispdell’articolo 191 deTUEL;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazioneatii all’art. 184 deD.Lgs. n. 267/2000

| Dirigenti responsabili delle diverse Direzionillente collaborano con il Dirigente del Settore
Finanziario rendendo disponibili gli elementi nexas per l'espletamento delle funzioni di
coordinamento e gestione complessiva dell’attifiitanziaria.

2. | Dirigenti responsabili delle diverse Direzionisppndono direttamente e personalmente
dell’attendibilita, chiarezza e rigorosita tecndeygli elementi informativi resi disponibili, anchefini
della verifica di veridicita delle previsioni di gata e di compatibilita delle previsioni di spetia
competenza del Dirigente del Settore Finanziariseaisi dell’'art. 153, quarto comma d&Lgs. n.
267/2000

CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLO |
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE
Art. 9
La programmazione

1. La programmazione rappresenta il processo diisanal valutazione, nel rispetto delle
compatibilita economico-finanziarie, della possbévoluzione della gestione dell’ente e si conclude
con la formalizzazione delle decisioni politichgestionali che danno contenuto ai piani e programmi
futuri.

2. Il Consiglio, quale organo di indirizzo e di corlog € soggetto titolare della programmazione
in conformita a quanto dispongono il T.U.E.LDilLgs. n. 118/201% lo statuto dell'Ente.

3. Partecipano alla programmazione la Giunta, ilefbore Generale, il Segretario Generale,
Dirigenti responsabili delle direzioni, le assodda ed altri enti in conformita alle nhorme contému
nello statuto dell’Ente e nei regolamenti attuadigilo stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandatoosaostituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mamda

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.) ;

d) dal bilancio di previsione e i suoi allegati;

e) da tutti i documenti di programmazione settorfakyvisti dalla normativa vigente.

5. Gli strumenti di mandato e di programmazioneosmdatti nel rispetto del Principio contabile
applicato concernente la programmazione di bilar(@ltegato n. 4/1 alD.Lgs. n. 118/2011e
successive modificazioni).

Art. 10
Costruzione e presentazione degli strumenti di pagmazione di bilancio

1. Entro il 30 giugno di ogni anno, sulla base delle risultanze contabili del rendioont
approvato, della relazione sulla gestione di claugicolo 231 delTUEL e della relazione sullo stato
di conseguimento degli obiettivi Strategici ed Gyper dell’anno precedente, la Giunta predispone la
proposta di Documento unico di Programmazione (DW@P)a sottopone all’approvazione del
Consiglio Comunale.

2. Entro il 31 luglio di ogni anno, il Consiglio approva il DUP.




3. Entro il 30 agostodi ogni anno, i Dirigenti, sulla base delle diregtdella Giunta, nel rispetto
delle linee programmatiche e degli obiettivi di ali comma 1, e sulla base delle indicazioni
metodologiche del Direttore Generale, se nominappure del Segretario Generale e del Dirigente
del Settore Finanziario, formulano una o piu pstpa@lternative gestionali evidenziando per ciaacun
di esse i diversi livelli di utilizzo delle risorsgmane, strumentali e finanziarie necessarie, eon |
indicazioni da inserire nel PEG, nel bilancio e DelP.

4. Entro il 30 settembre di ogni annoil Dirigente dei Lavori Pubblici responsabile aell
programmazione dei lavori pubblici nel rispetto tleiiti di indebitamento comunicati dal Dirigente
del Settore Finanziario, predispone il Piano déghestimenti di cui all’articolo 14 del presente
regolamento ed il Programma triennale dei Lavobihigi, e li sottopone all’adozione della Giunta.

5. Il Dirigente del Settore Finanziario, sulla basdled@roposte come sopra definite e delle
notizie, dati ed atti in suo possesso, elalamtzo il 5 ottobre uno schema di “Bilancio”, da sottoporre
all'esame congiunto dell’organo esecutivo e depoesabili dei servizi per la valutazione necessaria
alla definizione negoziata dei programmi, degliettivi di gestione e delle dotazioni finanziarie
assegnabili a ciascun servizio.

6. Entro il 15 novembre di ogni anng la Giunta esamina e approva, con deliberazidne, i
progetto di bilancio, corredato dell’eventuale nditaggiornamento al DUP.

7. Entro lo stesso termine, gli elaborati relativi Bilancio di Previsione di cui al comma
precedente e i relativi allegati sono trasmessira del Segretario Generale al Collegio dei Revisor
per il parere di cui all’art. 239, comma 1 dekreto legislativo n. 267/2000

8. Il Collegio dei Revisori provvede a trasmetterePaésidente del Consiglio al Segretario
Generale e al Dirigente del servizio finanziaripakere di cui al precedente comararo e non oltre
15 giorni dal ricevimento della documentazione cosi comartgio nel comma precedente.

9. | documenti previsionali con gli allegati che siiriferiscono e la relazione dell’organo di
revisione sono trasmessi al Presidente del Condiigimunale, a cura del Segretario Generale, entro i
due giorni successivi alla presentazione delleziete dell'organo di revisione. Contemporaneamente
gli elaborati sono depositati presso il Servizim€iglio a disposizione dei consiglieri che ne poh@
prendere visione negli orari di ufficio e richieder copia. Dell'avvenuto deposito €& data
comunicazione dal Segretario a tutti i consigliedmunali anche ai fini della presentazione di
eventuali emendamenti agli schemi di bilancio @pdsti dall'organo esecutivo.

10. Le proposte di emendamento che abbiano o possare aflessi contabili e finaiiari in
termini di entrate e/o i spese, presentate dai iGlers e dalla Giunta, dirette al Presidente del
Consiglio, sono formulate in forma scritta, a pehanammissibilita, almeno cinque giorni liberi
prima di quello fissato per la seduta in ctbilancio viene presentato alla discussione. Le @stgpdi
emendamento devono rispettare la normativa dirsetgdi equilibri di Bilancio e la normativa sul
pareggio di Bilancio.

Il Presidente del Consiglio Comunale trasmette rigppsta di emendamentdla Commissione
Bilancio e per il tramite del Servizio Consiglicgamisisce i pareri, di cui all’art. 49, comma 1 del
TUEL, del Dirigente del Settore Finanziario, @dfigente competente per materia e il parere dei
Revisori dei Conti. Gli emendameipresentati oltre il termine previsto sono inamnhitise, pertanto,
non sono oggetto di discussione e votazione.

11. Si applicano le ipotesi di improcedibilita eidammissibilita previste all’art. 7 del presente
regolamento.

12. Allesame preliminare degli emendamenti provvddeCommissione Bilancio, sentiti il
Sindaco o 'Assessore alle Finanze, previo parefteadllegio dei Revisori, del dirigente competente
per materia e del Dirigente del Settore Finanziario

13. Gli emendamenti esaminati dalla Commissioneqeiaiti i pareri previsti sono comunicati ai
consiglieri e posti in votazione prima dell’appraiane del bilancio.

14. Non sono ammessi emendamenti presentati in auleonsb della discussionsalvo che non
abbiano solo fine d'indirizzo o di raccomandae all’esecutivo, senza effetti diretti o indiredi
natura contabile e finanziaria.

15. Lo schema di bilancio annuale, unitamente adlitallegati che vi si riferiscono, ivi compresi
la relazione dell’'organo di revisione, sono dem@tsjiresso il Servizio Consiglio entro la datardiio
dell'avviso di convocazione del Consiglio comunpée I'approvazione di competenza nel rispetto del
termine di legge.




16. In caso di differimento del termine per la delitioae del bilancio ai sensi dell'art. 151,
comma 1 delD.Lgs. n. 267/2000 i termini di cui al presente articolo si intendon
corrispondentemente prorogati.

17. Ai sensi dell'articolo 174, comma 4 dEUEL il Servizio Consigliq dopo I'approvazione del
Bilancio, ne cura la pubblicazione nel sito intérne

TITOLO Il
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11
Relazione di inizio mandato

1. II Dirigente del Settore Finanziario di concertoncidb Segretario Generale provvede a
redigere la Relazione di inizio mandato e la satt@palla sottoscrizione del Sindaentro 90 giorni
dall’inizio del mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quanévisto dall’art. 4-bis deD.Lgs. n.
149/2017 tutti gli elementi sufficienti per verificare ftuazione finanziaria e patrimoniale e la misura
dell'indebitamento oltre che il rispetto dei vincdli finanza pubblica imposti dalla legislazione
vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nemani precedenti, dovra contenere le linee
programmatiche relative alle azioni e ai proge#tirdalizzare nel corso del mandato, articolate per
missioni.

1. | contenuti della Relazione di inizio mandatotitoscono elementi essenziali della Sezione
Strategica del Documento Unico di Programmazion& (B).

TITOLO 1l
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE
art. 12
Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)

1. 1ID.U.P. si collega al documento degli indirizargerali di governo approvato dal Consiglio,
ai sensi dell’art. 42, comma 2 dBLLgs. n. 267/200Gd alla Relazione di inizio mandato di cui
all'articolo precedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha caratteemegale e costituisce la guida
strategica ed operativa dell’ente.

3.  Esso é redatto nel rispetto di quanto previstqdatipio applicato della programmazione di
cui all'allegato n. 4.1 delecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive maodificazioni.

4, Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schema di delibera dahbib di previsione
finanziario, la Giunta presenta al Consiglio laanati aggiornamento del Documento Unico di
Programmazione.

Art. 13
La programmazione degli enti strumentali e desocieta partecipate

1. Allinterno della Sezione Operativa del Documentaidd di Programmazione deve essere
definita la programmazione degli enti e degli oigam strumentalnonché delle societa partecipate,
specificando gli indirizzi e gli obiettivi facenparte del Gruppo Amministrazione Pubblica Locale.

2. Detta programmazione avviene nel rispetto di quamvisto nel punto 4.3 del Principio
Contabile applicato alla programmazione di cuiadifgato n. 4.1 dedlecreto legislativo 23 giugno
2011, n. 118In particolare, sulla scorta degli indirizzi centiti nel D.U.P.:

a) dli enti strumentali in contabilita finanziaria piispongoncentro il 31 luglio:

* il Piano delle attivita o Piano programma, di daralimeno triennale;

* il bilancio di previsione almeno triennale, predisio secondo lo schema di cui all’allegato n.
9 alD.Lgs. n. 118/2011

* il bilancio gestionale o il piano esecutivo di gese, cui sono allegati, nel rispetto dello

schema indicato nell’allegato n. 12, il prospetllal previsioni di entrata per titoli, tipologie e
categorie per ciascuno degli anni considerati nahbio di previsione, e il prospetto delle preorsi

di spesa per missioni, programmi e macroaggre@gatciascuno degli anni considerati nel bilancio di
previsione;



* il piano degli indicatori di bilancio (se I'ente @gutiene al settore delle amministrazioni
pubbliche definito dall’articolo 1, comma 2 delémge 31 dicembre 2009, n. 196
a) dli enti strumentali in contabilita civilistica ptspongonaentro il 31 luglio:
. il Piano delle attivita o Piano programma, di daratmeno triennale, definito in coerenza con le
indicazioni dell'ente capogruppo. In caso di attieame di nuovi servizi & aggiornato il piano dedfivita
con la predisposizione di un’apposita sezione @edial piano industriale dei nuovi servizi;
. il budget economico almeno triennale. Gli enti app#enti al settore delle amministrazioni
pubbliche definito dall’articolo 1, comma 2 deliegge 31 dicembre 2009, n. 19%llegano al budget il
prospetto concernente la ripartizione della progpasa per missioni e programmi, accompagnata dalla
corrispondente classificazione secondo la nomamaaEOFOG di secondo livello, di cui all’articold@,1
comma 3 del presente decreto;
. le eventuali variazioni al budget economico;
. il piano degli indicatori di bilancio (se I'ente @gatiene al settore delle amministrazioni pubbliche
definito dall’articolo 1, comma 2 dellagge 31 dicembre 2009, n. 196
c) gli Organismi strumentali cosi come definiti ¢ail. 11-ter delD.Lgs. n. 118/2011 non
predispongono un apposito documento di programmazesl adeguano la costruzione del bilancio
agli indirizzi strategici ed operativi contenutil e U.P..

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 14
Il bilancio di previsione

1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboragalla base delle linee strategiche contenute nel
D.U.P. é deliberato osservando i principi contadpdinerali e applicati allegati décreto legislativo 23
giugno 2011, n. 11& successive modificazioni.

2. Esso é redatto nel rispetto del modello di diglkegato n. 9 deD.Lgs. n. 118/201% successive
modificazioni, comprendente le previsioni di congreta e di cassa del primo esercizio del periodo
considerato e le previsioni di competenza degliciaesuccessivi.

3. Le previsioni sono elaborate in coerenza caqrificipio generale n. 16 dell’Allegato n. 1 del
D.Lgs. n. 118/2011e successive maodificazioni (principio della congpeta finanziaria) e
rappresentano le entrate e le spese che si presa@@mno esigibili in ciascuno degli esercizi
considerati, anche se la relativa obbligazione rfaso esercizi precedenti. Esse sono determinate
esclusivamente in relazione alle esigenze funzigthlagli obiettivi concretamente perseguibili nel
periodo cui si riferisce il bilancio di previsiofmanziario, restando esclusa ogni quantificazione
basata sul criterio della spesa storica incremenialparticolare:

a) la previsione delle entrate rappresenta quénmainistrazione ritiene di poter ragionevolmente
accertare in ciascun esercizio contemplato nelnbita anche nel rispetto dei principi contabili
generali dell’attendibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa e predisposta netttisglei principi contabili generali della veridei
e della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli impegia assunti a seguito di obbligazioni
giuridicamente perfezionate, esigibili negli esarconsiderati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamenti @uw essere quantificati nella misura
necessaria per lo svolgimento delle attivita orivgati che. sulla base della legislazione vigente
daranno luogo, ad obbligazioni esigibili negli esar considerati nel bilancio di previsione.
L'esigibilita di ciascuna obbligazione é individaatel rispetto del principio applicato della coiitith
finanziaria, di cui all'allegato n. 4.2 décreto legislativo n. 118/2011

Art. 15
Iscrizione del risultato di amministrazione

1. Lavanzo di amministrazione puo essere appliehtbilancio nel rispetto dei vincoli in cui &

distinto, ai sensi dell'art. 187 dBl.Lgs. n. 2672000




2. Ai sensi dell’art. 187, comma 3-bis delLgs. n. 267/2000I'avanzo di amministrazione non
vincolato non puo essere utilizzato nel caso inl'enite si trovi in una delle situazioni previstagl
articoli 195 e 222, fatto salvo I'utilizzo per iqguvedimenti di riequilibrio di cui all'articolo 193

3. Il disavanzo di amministrazione accertato assdall’'articolo 186, € immediatamente applicato
all'esercizio in corso di gestione contestualmexie delibera di approvazione del rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministrazjpmssono essere utilizzate, per 'anno in corso e
per i due successivi, tutte le entrate, con ecoezih quelle provenienti dall’assunzione di prestidli
guelle aventi specifica destinazione per legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beni ipettniali possono essere destinate solo alla
copertura di squilibri del bilancio investimenti.

Art. 16
Fondo di riserva

1. Nella parte corrente del bilancio di previsioeeprecisamente nella Missione “ Fondi e
Accantonamenti” e iscritto un fondo di riserva dipiorto non inferiore allo 0,30 per cento e non
superiore al 2 per centadel totale delle spese correnti inizialmente prtevis bilancio.

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 195 e 222 d&lLgs.

n. 267/2000il limite minimo previsto dal comma 1 é stabilitella misura dello 0,45 per cento del
totale delle spese correnti inizialmente previstbilancio.

3. Il fondo di riserva € utilizzato, per la metdldestanziamento, per integrare la dotazione degli
interventi di spesa corrente le cui previsioni Itiao insufficienti rispetto agli obiettivi. Lalat meta
dello stanziamento € riservata alla copertura dinmwali spese non prevedibili, la cui mancata
effettuazione comporterebbe danni certi all'Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva csa@ffettuati fino al 31 dicembre con
deliberazione della Giunta, sulla base di una @&z del Dirigente del Settore Finanziario da
allegare.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente soomunicate al Consiglio entro sessanta giorni
dalladozione. Per le deliberazioni di Giunta adi@ttnell’'ultimo bimestre dell’anno, la comunicazah
effettuata entro la prima seduta dell’anno suceessi

6. Con deliberazione di variazione al bilancio adattarsientro il 30 novembre di ciascun annp
il fondo di riserva puo essere utilizzato per itistione di nuove unita elementari di spesa. Con le
medesime modalita la dotazione del fondo di risgqw@ essere incrementata fino al limite massimo
del due per cento del totale delle spese corneiztaimente previste in bilancio.

Art. 17
Fondo di riserva di cassa

1. Nel bilancio di previsione, nella Missione “ Fre Accantonamenti” € iscritto un fondo di
riserva di cassa di importwon inferiore allo 0,20 per cento del totale delle spese finali inizialbeen
previste in bilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacsefiettuatifino al 31 dicembredi ciascun anno
con deliberazione della Giunta, sulla base di wazione del Dirigente del Settore Finanziario da
allegare.

Art. 18
Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata

1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascunagerconsiderato nel bilancio, prima degli
stanziamenti riguardanti le entrate, il Dirigentd 8ettore Finanziario provvede ad iscrivere lei voc
relative al fondo pluriennale vincolato.

2. Lammontare complessivo del fondo iscritto in ratd, distinto in parte corrente e in
c/capitale, & pari alla sommatoria degli accant@rnriguardanti il fondo stanziati nella spesa del
bilancio dell’esercizio precedente, nei singolignaommi di bilancio cui si riferiscono le spese.

Art. 19
Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimentdas@un programma, il Dirigente del Settore
Finanziario, provvede ad iscrivere nella voce FoRtlmiennale Vincolato:
a) la quota di risorse accertate negli esercizigaenti che costituiscono la copertura di spese gia
impegnate negli esercizi precedenti a quello curifsirisce il bilancio e imputate agli esercizi



successivi. In tal caso il Dirigente del Settoredfziario provvede autonomamente ad iscrivere i
valori di bilancio sulla base del cronoprogrammgevite;

b) le risorse che si prevede di accertare nel abefitesercizio, destinate a costituire la copertura
di spese vincolate che si prevede di impegnarearsb dell’esercizio cui si riferisce il bilancioon
imputazione agli esercizi successivi. In tal cakdirigente del Settore Finanziario provvede
autonomamente ad iscrivere i valori di bilanciolasubase del cronoprogramma trasmesso dal
responsabile del servizio competente.

1. Nel caso di spese per le quali non sia possilelerminare in fase di costruzione del bilancio
I'esigibilita nel corso dei vari esercizi, o di Estimenti privi di cronoprogramma, il Dirigente del
Settore Finanziario potra iscrivere, nel primo gnfiatera somma nel documento di bilancio nel
Fondo Pluriennale Vincolato relativo alla missi@tkal programma cui si riferisce la spesa, e né PE
nello specifico capitolo di spesa che si & progratondi realizzare, anche se non risultano detettimina
i tempi e le modalita.

Art. 20
Fondo Crediti di dubbia esigibilita

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi Aecantonamenti’, all'interno del
programma “Fondo crediti di dubbia esigibilita” @arwiato I'accantonamento al fondo crediti di
dubbia esigibilita, il cui ammontare é determiniatconsiderazione dell'importo degli stanziamenti d
entrata di dubbia e difficile esazione, secondaniedalita indicate nel principio applicato della
contabilita finanziaria di cui all’'allegato 4.2 @bcreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive
modificazioni.

2. La determinazione del Fondo é effettuata dal Divigalel Settore Finanziario che sceglie la
modalita di calcolo della media per ciascuna tig@ai entrata o per tutte le tipologie di entratel,
rispetto dei criteri contenuti nell’esempio n. fortato in appendice, del principio si cui alledlato
4.2 aldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 detta scelta da motivazione nella nota integma
al bilancio.

3. Il Dirigente del Settore Finanziario, qualoraraevisi I'esigenza, puo effettuare svalutazioni
di importo maggiore a quelle previste dal puntacpdente, dandone adeguata motivazione nella nota
integrativa al bilancio .

4. L'accantonamento al fondo crediti di dubbia #siiga non & oggetto di impegno e genera
un’economia di bilancio che confluisce nel risudtdt amministrazione come quota accantonata.
S. Il Dirigente del Settore Finanziario verifica n&rmini previsti dal principio si cui

all'allegato 4.2 adecreto legislativo 23 giugno 2011, n. I1a8orretta quantificazione e la congruita
del fondo crediti di dubbia esigibilitd complessivente accantonato sia nel bilancio sia nell’avanzo
d’amministrazione. Fino a quando il fondo crediti dubbia esigibilita non risulta adeguato il
Dirigente del Settore Finanziario esprime parergatieo sugli atti che prevedono [utilizzo
dell’avanzo di amministrazione.

Art. 21
Altri fondi accantonamento

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi AZcantonamenti” all’interno del
programma “Altri fondi”, sono stanziati specific@ntonamenti relativi ad ulteriori fondi riguardian
passivita potenziali, sui quali non & possibile éqgpare e pagare. In particolare, dovranno essere
previsti accantonamenti per “fondo rischi spesaligg‘fondo spese per indennita di fine mandatb de
Sindaco”, “fondo rischi per escussione garanzie”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilancionfluiscono nella quota accantonata del
risultato di amministrazione, utilizzabile ai sem$iquanto previsto dall’articolo 187, comma 3 del
D.Lgs. n. 267/2000

3. Quando si accerta che la spesa potenziale normpipugerificarsi, il Dirigente del Settore
Finanziario provvede a liberare dal vincolo la tgrondente quota del risultato di amministrazione.

Art. 22
Allegati al bilancio e Nota integrativa
1. Al bilancio di previsione sono allegati i documenitevisti dall’art. 172 deTUEL.



2. Il Dirigente del Settore Finanziario provvedeadlbro compilazione ed alla verifica della
coerenza dei dati inseriti con gli altri documediitibilancio oltre che all’attendibilita e corretizee
delle informazioni in essi contenuti.

Art. 23
Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei sudieghti

1. Alfine di assicurare ai cittadini e agli organigdi partecipazione la conoscenza dei contenuti
significativi del bilancio e dei suoi allegati I'enpredispone forme di consultazione della popofeei

2. Il Documento Unico di Programmazione, il bilane@ad suoi allegati possono altresi essere
illustrati in modo leggibile e chiaro per il citiad, in apposite forme di comunicazione dell’ente,
specificatamente anche in ordine al valore publidieato ed all'impegno delle entrate tributariese d
proventi dei servizi pubblici locali.

3. | documenti inerenti il bilancio di previsiomerelativi allegati sono resi accessibili ai cittad
mediante pubblicazione sul sito internet dell’emeAmministrazione trasparente, sezione Bilanci,
sottosezione Bilancio preventivo, secondo quantéwigto dal DPCM 22 settembre 2014 e successive
modificazioni ed integrazioni.

TITOLO V
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 24
Il piano esecutivo di gestione

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmbmeperativo-informativo e di controllo
dell'attivita gestionale, costituisce I'atto fondantale che realizza il raccordo tra le funzioni di
indirizzo politico-amministrativo espresse daglyani di governo e le funzioni di gestione finaliza
a realizzare gli obiettivi programmati, spettatith atruttura organizzativa dell’ente. Esso cosite il
documento che permette di declinare in maggioragktt la programmazione operativa contenuta
nellapposita Sezione del Documento Unico di Progreazione (D.U.P.).

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rifeéiloma primo esercizio considerato nel
bilancio di previsione;

b) é redatto per competenza con riferimento a gittiesercizi considerati nel bilancio di
previsione successivi al primo;

¢) ha natura previsionale e finanziaria;

d) ha contenuto programmatico e contabile;

€) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definiscelibee guida espresse dagli amministratori
rispetto all’attivita di gestione dei responsaliéi servizi e poiché le previsioni finanziarie igse
contenute costituiscono limite agli impegni di spassunti dai responsabili dei servizi;

g) haun’estensione temporale pari a quella dehbitadi previsione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distingeerésponsabilita di indirizzo, gestione e
controllo ad esso connesse.

3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui afticolo 108, comma 1 ddIUEL e il piano della
performance di cui all'articolo 10 delecreto leqislativo 27 ottobre 2009, n. 15®no unificati
organicamente nel Piano Esecutivo di Gestione.

Art. 25
Struttura e caratteristiche del piano esecutivoghstione

1. Il P.E.G. e redatto secondo la struttura e lattenistiche evidenziate nel Principio Contabile
Applicato alla programmazione di Bilancio, puntital a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il PianacE$eo di Gestione dovra individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missi ed i Programmi del Bilancio e del DUP;

c) gliindicatori per il monitoraggio del loro raggigimento;

d) i capitoli di entrata e di spesa adottando il esdtho sistema di classificazione delle entrate e
delle spese del bilancio con I'ulteriore articotam:

- delle entrate in categorie, capitoli, ed eventual@en articoli, secondo il rispettivo oggetto;

- delle spese in macroaggregati, capitoli ed evémierte in articoli;




a) le dotazioni di risorse umane e strumentali, an@@i 'assegnazione del personale e delle
risorse strumentali .

Art. 26
Adozione del PEG

1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione ardasa base della formazione degli strumenti di
bilancio ed é redatta insieme con il Documento Unilt Programmazione, il bilancio e con le
modalita indicate all'articolo 10 del presente fegeento.

2. Il Direttore Generale o il Segretario Generatdle ipotesi di cui all’'articolo 108, comma'4del
Testo Unico degli Enti Locali, avvalendosi dellall@borazione dei dirigenti responsabili delle
Direzioni dell’Ente, propone all’organo esecutiV®EG per la sua definizione ed approvazione.

3. Entro il termine di venti giorni successivi atlaliberazione del bilancio di previsione annuale |
Giunta comunale adotta il Piano Esecutivo di Gestiche costituisce atto di indirizzo politico-
amministrativo e direttiva nei confronti dei Dirigigedell’Ente.

Art. 27
Adozione del PEG in esercizio provvisorio

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del ternpee la deliberazione del bilancio di
previsione in un periodo successivo all’inizio tercizio finanziario di riferimento, al fine di
legittimare gli atti di gestione da porre in esséire dal momento iniziale del nuovo esercizio
finanziario, la Giunta, con apposita deliberazidaeadottarsi entro il 10 gennaio, assegna ai Ditige
i capitoli di entrata e di spesa previsti sul bii@anper la seconda annualita, da utilizzare neittilien
secondo le modalita stabilite dall’articolo 163prona 3 deblecreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267

Art. 28
Piano degli indicatori
1. Il Piano degli Indicatori € lo strumento per ibnitoraggio degli obiettivi e dei risultati di
bilancio ed integra i documenti di programmazione.
2. Esso é redatto secondo la struttura e le castitbe evidenziate nel Principio Contabile

Applicato alla programmazione di Bilancio, puntdlt.
3. Oltre agli indicatori previsti con apposito ddor@el Ministero degli interni, I'ente potra
determinare ulteriori indicatori di quantita diiefénza e di efficacia.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 29
Variazioni di bilancio

1. Il bilancio di previsione pu0 essere variato oefso dell’esercizio sia con riferimento agli
stanziamenti di competenza che agli stanziamentasi$a, con le modalita e le competenze previste
nell'articolo 175 del.U.E.L.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettatpiincipi del pareggio finanziario, nonché tutti gli
equilibri stabiliti in bilancio per la copertura Iie spese correnti e per il finanziamento degli
investimenti e i vincoli di finanza pubblica.

3. Le proposte di variazione sono predisposte dagéhti responsabili dei servizi interessati
utilizzando I'apposito modulo. La proposta deveeesdrasmessa al Servizio Finanziario che, entro
dieci giorni, provvede a predisporre apposita eglldi variazione.

4. La Giunta puo disporre variazioni di bilancio,sansi dell'art. 42, comma 4 dé&l.Lgs. n.
267/2000 in via d'urgenza con deliberazione da sottopareatifica del Consiglio, a pena di
decadenza, entro il termine di sessanta giorniad@kzione e, comunque, entib31 dicembre
dell'anno in corso, anche se a tale data non sia scaduto il tenpneaetto.

5. La proposta di ratifica e predisposta entro idggorni dall’approvazione di cui al punto
precedente dal Dirigente Responsabile dei Servimariziari, corredato dei pareri di legge,
evidenziando con apposita relazione, anche gliteadirrapporti giuridici eventualmente gia sorti.



6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmerd parzialmente la ratifica, adotta i provvediment
ritenuti necessari nei riguardi dei rapporti evaimente sorti sulla base della deliberazione non
ratificata.

Art. 30
Variazioni di bilancio da parte della Giunta

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alleiazoni di PEG di cui all'art. 37 del
presente regolamento, approva le variazioni dinbila non aventi natura discrezionale che si
configurano come meramente applicative delle deaisidel Consiglio, cosi come indicate
nell’articolo 175, comma 5-bis dBl.Lgs. n. 267/2000

2.  Di dette variazioni viene data comunicazione al $igiio entro 30 giorni e, comunque,
entro il 31 dicembre dell’anno in corsoanche se a tale data non sia scaduto il termeuefo.

Art. 31
Variazioni di bilancio da parte del Responsabilerféinziario

1. | responsabili della spesa possono richiedemgazaiani di bilancio nelle ipotesi indicate
nell’articolo 175, comma 5-quater d2lLgs. n. 267/200@l Dirigente del Settore Finanziario.

2. In tal caso il Dirigente del Settore Finanziaeidro 5 giorni, a seguito di istruttoria con propria
determinazione provvede ad approvare la variaziaigesta ad effettuare le dovute modifiche alle
scritture contabili ed a darne comunicazione aiizerichiedenti.

3. Di dette variazioni viene data comunicaziongdee del Dirigente del Settore Finanziario alla
Giunta alla fine di ciascun trimestre.

Art. 32
Assestamento del Bilancio

1. 1. Lassestamento del bilancio annuale di previsioonsiste nella verifica generale di tutte
le voci di entrata e di uscita, compreso il fondoriderva, al fine di assicurare il mantenimento
effettivo del pareggio di bilancio attraverso laigaione di assestamento generale.

2. Lassestamento di bilancio & deliberato dal Comsigbmunaleentro il 31 luglio di ciascun
anno.

3. E facolta della Giunta sottoporre al Consigli@ witeriore verifica generale delle entrate e
delle spese, con particolare riguardo anche agfizédmenti delle annualita successive, entro la dat
del 30 Novembre, ove ne ravvisi la necessita fidke delle informazioni a sua disposizione.

4, Entro gli stessi termini, la Giunta illustra abr@iglio lo stato di attuazione dei programmi
inclusi nel bilancio annuale di previsione.

Art. 33
Debiti fuori bilancio

1. Almeno una volta con deliberazione da adottamsio il 31 luglio di ciascun anng il Consiglio
comunale provvede al riconoscimento della legitdndi eventuali debiti fuori bilancio ed adotta i
provvedimenti necessari per il loro ripiano.

2. Nel bilancio annuale di previsione possono esstmnziati appositi fondi per il finanziamento di
debiti fuori bilancio per le spese previste datl'd94 del Tuel.

3. Per il finanziamento delle spese suddette, fihwwe, in via principale, utilizza, per I'anno in
corso e per i due successivi, tutte le entratee@mbzione di quelle provenienti dall'assunzione di
prestiti e di quelle aventi specifica destinazipee legge, nonché i proventi derivanti dall’alicioaz
di beni patrimoniali disponibili e da altre entrdte c/capitale con riferimento a squilibri di parte
capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita simgliaate € possibile impiegare la quota libera
del risultato di amministrazione. Detta scelta doessere accompagnata da apposita relazione del
Dirigente del Settore Finanziario.

5. | dirigenti competenti per materia devono tempastente procedere al riconoscimento dei
debiti fuori Bilancio riconoscibili ai sensi deltta 194 del TUEL.

5.bis La proposta di riconoscimento dei dehitrf bilancio deve normalmente contenere un solo
debito da riconoscere.

Qualora per ragioni di economia dei procedimerdi buon andamento dell’ente si rende necessario



accorpare il riconoscimento di piu debiti fuoriastio in un’unica proposta deliberativa, questo é
possibile solo per debiti riferibili ad un valorentrante nella competenza del Giudice di Pacero pe
valore analogo per quelli da violazione amministegttributaria e simili.
Tale proposta deve comunque contenere I'elencazgpiéita dei singoli debiti da riconoscere.
Nella parte deliberativa la votazione deve essensentita per singolo debito cosi come elencato.
Al termine il provvedimento va posto in votazionala sua interezza ricomprendendo in esso I'esito
delle votazioni sui singoli debiti

6. Per il riconoscimento di legittimita di debitidri bilancio derivanti da sentenze esecutive o
decreti ingiuntivi esecutivi di cui alla lettera @@ll'art. 194 del TUEL, al fine di rispettare érinine
previsto dall'art. 14, comma 1, del DL 669/96 (as$R0 gg. dalla notifica del titolo esecutivo)tdii
amministrativo da seguire € il seguente:

a)

b)

d)

f)

g)

Entro 24 ore dallaicezione della sentenza mediante notifica allEnt8fficio Protocollo,

provvedera a scansionarlo e trasmetterlo a mezibistituzionale alle Direzioni di seguito
indicate, inviando, intanto, l'originale dell'attwtificato all’Avvocatura comunale per quanto di
competenza di quest’ultima.

Entro venti giorni dalla notifica del titolo eseimdt, la Direzione AA.GG. (per le sentenze di

condanna di danni in genere(sinistri stradali, egismo, ecc.), per il pagamento delle spese
legali da sentenze e provvedimenti giurisdiziorelprescindere dalla Direzione interessata, nei
giudizi innanzi al Giudice amministrativo nonchévia residuale per tutte le altre fattispecie con
esclusione di quelle segueriirezione Polizia Locale,in caso di sentenza di annullamento di
sanzioni stradali o di altri atti della Polizia &de con condanna alle speBaezione Tributi, in
caso di sentenze di annullamento di atti tributam condanna alle spedgirezione Risorse
Umane, in relazione a cause di lavoro del personale dipetedverso I'Ente (sia a titolo
contrattuale che extracontrattul@gni singola Direzione,in caso di condanna per silenzio-
inadempimento e/o danno da ritardo. In caso di dalvba la competenza del procedimento,
decidera inappellabilmente il Segretario GenerabdelDirezione seguira il presente iter.

In relazione alla sentenza emessa verso |'Enteprevvedera a_ predisporre apposita
deliberazione di riconoscimento del deb&#morma dell’'art. 194 lett. a) TUEL, eventualmente

inserendo all'interno della stessa, per economigprdicedimento, piu fattispecie debitorie
rivenienti da altrettante sentenze, comunque noedsmnti la competenza del Giudice di Pace.
Nella proposta di delibera deve essere evidenldatata di notifica del titolo esecutivo.

Entro i cinque giorni successivi al ricevimentolagroposta unitamente alla documentazione

allegata, da trasmettere tramite la piattaformgeditione degli atti amministrativi, Rirezione
Finanziaria provvedera a rendere il relativo parere ex artTUEL (se del caso, invitando la
Direzione proponente a prevedere apposita variazitbiilancio ex art. 175 TUEL), nonché al
successivo invio della proposta, una volta comfeton il proprio parere, a mezzo mail
istituzionale, al Collegio dei revisori.

In deroga a quanto previsto dall’art. 130 del pnésdRegolamento, entro quindici giorni liberi

dal ricevimento della/e propostaforredata/e dai pareri di cui allart. 49 TUEL elld

documentazione occorrente dbllegio dei revisoriesprimera il proprio parere ai sensi dell'art.
239 TUEL e lo trasmettera, a mezzo mail istituziepal Dirigente del Settore finanziario.

Entro il giorno successivoquindi, il Dirigente del Settore finanziario inviera, tramite la
piattaforma di gestione degli atti amministratia,proposta aPresidente del Consiglioche, a
sua volta, con il supporto e la collaborazione’déitio di Presidenza e del relativo personale
nonché del Servizio Consigliola trasmettera, a mezzo mail istituzionalePedsidente della

competente commissione consiliarger il relativo esame da concludere entro i sefjuen
guattordici giorni.

Esaurite le fasi precedenti, Rresidente del Consiglioporra all'o.d.g. del primaConsiglio
comunale utile la proposta di deliberazione, possibilmesméro i successivi quindici giormi
cui al precedente punto e).

Entro i successivi gquindici gioriyvenuta I'approvazione della deliberazione,Dimezione

competente predisporra il provvedimento di liquidazione debdo, da trasmettere tramite la
piattaforma di gestione degli atti amministrativlaaDirezione finanziaria, dandone altresi
comunicazione a mezzo mail istituzionale;



h) Entro i dieci giorni_successivi al ricevimento dalovvedimento,la Direzione finanziaria
provvedera alla liquidazione e successivamenteaghmento del debito con emissione del
relativo mandato, avvertendo al contempo dell’awteradempimento la controparte al fine di
evitare azioni esecutive. A tale fine saranno adiotfi accorgimenti informatici affinché sia
predisposta sulla piattaforma di gestione degli athministrativi una “scrivania virtuale”
dedicata ai provvedimenti dei debiti fuori bilancio

i) Il Tesoriere dellEnte — come previsto dalla viger@onvenzione di Tesoreria - eseguira il
pagamento del mandato entro il secondo giorno #iwar successivo al giorno di trasmissipne

i) Sara compito e dovere della Segreteria Generaéervizio Consiglio I'invio degli atti alla
Procura contabile e della sola delibera consil@girapprovazione all’organo di Revisione ai
sensi dell'art.23, comma 5, L. 289/2002.

Il Responsabile del Procedimento, individuato aisselelle Leggi e Regolamenti vigenti, deve
monitorare la scansione temporale anzidetta, sagdal tempestivamente eventuali ritardi e
verificando l'esatto adempimento del pagamento teeipi previsti nel primo capoverso del
presente comma.

7. In ordine all’'applicazione della disciplina dii@lla lettera e) dell'art. 194 primo comma TUEL,
in conformita alla giurisprudenza di legittimita,psecisa chda ricognizione di debito non costituisce
autonoma fonte di obbligazione ma ha la funzioneesibnerare il destinatario della promessa
dall'onere di fornire la prova dell’esistenza dapporto fondamentale, fermo restando che in caso di
inesistenza di detto rapporto, la ricognizionea@sefficace in quanto priva di causa.

Pertanto, la procedura suddetta prevista dal TUEEgnta I'effetto contabile di rendere possibile il
pagamento anche in caso di mancata indicaziona depertura finanziaria ma non sana la nullita
derivante dalla mancata formalizzazione contratto, atteso che riconoscimento del debito non
comporta la novazione del titolo né costituiscéautonomacausa obligandi e quindi non puo
produrre effetti ove, il credito non possa sorgerela nullita del contratto.

Dunque, nulla & dovuto cparte del’amministrazione in esecuzione di un edcamegoziale che
manca della dovuta forma contrattuale scritta, quersolo se il debito fuori bilancio deriva da un
contratto sottoscritto e consacrato in un detertoimlocumento unitario, sia pure vo di regolare
copertura finanziaria, in toto o in parte, al motoenlell'ordinazione della prestazione, potra
procedersi da parte dellorgano consiliare al rasmimento della legittimita dello stesso ai sensi
dell'art. 194, primo comma, lett. ), TUEIn ordine allacquisizioni di beni e servizi, relativi a spese
assunte in violazione delle norme giuscontabili, lpeparte di cui sia accertata e dimostrata itati
l'arricchimento che ne ha tratto l'ente locale, m@mche rientrino nelle funzionii competenza
dell'ente e sia stata effettuata dal competentd@zégruna rigorosa istruttoria, all'esito di un vee
proprio procedimento amministrativo che, quindiexti la sussistenza delle condizioni predette.

Con riferimento ai requisiti dell'utilita e arricchimento del’Ente”, deve richiamarsi il principio
contabile n. 2, punto 98, Ministero dell'Intern@sservatorio per la finanza e la contabilita degii
locali, con orientamento condiviso da varie Seziegjionali della Corte dei col secondo cui l'utile
d’'impresa, in quanto rappresentativo della comptseoonomica della controprestazione integrante il
guadagno del privato, non puo in alcun modo cosgittcome tale, un arricchimento per I'Ente.
Pertanto, l'utile d'impresa é deteinato dalla giurisprudenza amministrativa in unaceetuale del
valore dell'appalto (10 % 0 5 %) a seconda cheadiitdi appalto di lavori o di forniture di beni e
servizi. Trattasi del criterio liquidatorio dellil¢ di impresa, che viene mutuato e cause di
risarcimento per equivalente, nel caso in cui narpessibile la reintegrazione in forma specifieflal
pretesa dell'impresa ricorrente vittoriosa.

Art. 34
Procedura di spesa per lavori di somma urgenza

1. | lavori pubblici di somma urgenza sono i lavaagionati dal verificarsi di un evento
eccezionale o imprevedibile necessari per rimuovierestato di pregiudizio alla pubblica
incolumita previsti dall’art. 176 del Dpr 207/2010.
2. Per ilavori pubblici di somma urgenze, la Giunta, qual@ i fondi di bilancio si dimostrano
insufficienti, entro venti giorni dall'ordinazione fatta a terzi, su proposta delpoesabile del
procedimento, sottopone all'Organo Consiliare dvpedimento di riconoscimento della spesa con le



modalita previste dl'articolo 194 TUEL, prevedendo la relativa copeatinanziaria nei limiti delle
accertate necessita per la rimozione dello stapoatjiudizio alla pubblica incolumita.

3. Il provvedimento di riconoscimento & adottentro 30 giorni dalla data di deberazione della
proposta da parte della Giunta, e comurentro il 31 dicembre dell'anno in corsi se a tale data non
sia scaduto il predetto termine. La comunicazioheteszo interessato € data contestualmente
all'adozione della deliberazione consiliare.

4. Qualora i fondi di bilancio siano sufficientirpostenere le spese di somma urgenza, il resptasab
del procedimento, contestualmente alla redazioneveldale di somma urgenza, redatto ai sensi
dell'art. 175 del dpr 207/2010, dispone l'immediasecuzione dei lavori per rimuovere lo stato di
pregiudizio alla pubblica incolumita e assume I'egpo di spesa. Entro 10 giorni dall'ordinazione
dei lavori il responsabile del procedimento predispla perizia giustificativa dei lavori e qualdea
somme hecessarie siano maggiori dellimpegno agspricede all'integrazione dell'impegno di
spesa originario.

Art. 35
Variazioni di peg

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestionecuii all'articolo 169 sono di competenza della
Giunta, salvo quelle previste dal comma 5-quatditade 175, e possono essere adottate entro il 15
dicembre di ciascun anno, fatte salve le variazimonielate alle variazioni di bilancio previste al
comma 3 dell’art. 175, che possono essere delidbsiab al 31 dicembre di ciascun anno.

2. Qualora il Dirigente responsabile di un servizienga necessaria una modifica della dotazione
assegnatagli dall'organo esecutivo, propone lasatesn motivata relazione indirizzata al Sindaco,
secondo apposito modello.

3. Qualora la proposta di modifica del responsabléé servizio riguardi mezzi finanziari che
risultano esuberanti rispetto ai fabbisogni o pissibilita di impiego, il Servizio Finanziario pane
la destinazione delle risorse di bilancio che sdono libere.

4. La proposta di modifica pud anche essere rifaniticamente agli obiettivi gestionali senza
prevedere rimodulazione della dotazione finanziaria

5. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori datielementi integrativi di giudizio al responsabil
del servizio o al Dirigente del Settore Finanziario

6. La proposta di deliberazione €& predisposta edisxi giorni dal Dirigente del Settore
Finanziario, corredato dei pareri di legge.

Art. 36
Variazioni di peg da parte del Dirigente del SetéoFinanziario

1. | responsabili della spesa possono richiedeiiredente del Settore Finanziario le variazioni
del Piano esecutivo di gestione indicate neitatd 175, comma 5-quater, lett. a) d2lLgs. n.
267/2000e precisamente le variazioni compensative deldPisecutivo di Gestione limitatamente ai
capitoli di entrata della medesima categoria e ¢apitoli di spesa del medesimo macroaggregato.

2. Sono escluse le variazioni dei capitoli appantginai macroaggregati riguardanti i trasferimenti
correnti, i contributi agli investimenti e ai tragimenti in conto capitale, che sono di competaietka
Giunta.

3. In tal caso il Dirigente del Settore Finanzicentro 5 giorni liberi, a seguito di istruttoria con
propria determinazione provvede ad approvare ldaziane richiesta ad effettuare le dovute
modifiche alle scritture contabili ed a darne comanione ai servizi richiedenti.

4. Di dette variazioni viene data comunicaziongdde del Dirigente del Settore Finanziario alla
Giunta alla fine di ciascun trimestre.



CAPO IlI
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO |
LE ENTRATE

Art. 37
Risorse dell’Ente

1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tuttemdrate che il comune ha il diritto di riscuotére
virtu di leggi statali e regionali, di regolamenti,contratti e di ogni altro titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro importo integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previstélamdio, rimane impregiudicato il diritto dell'ente
riscuoterle e fermo il dovere, da parte dei dipatidee degli agenti incaricati, di curarne
I'accertamento e la riscossione.

Art. 38
Fasi delle entrate

1.1l procedimento amministrativo di acquisizioneleleentrate previste nel bilancio annuale di
competenza é articolato secondo le distinte fdbadeertamento, della riscossione e del versamento

2.Le fasi dellaccertamento e della riscossioneosessenziali per tutte le entrate; la fase del
versamento € solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esseretindtih parte simultanee.

Art. 39
Disciplina dell’accertamento delle entrate

1. L'entrata e accertata quando, sulla base diedatocumentazione, viene individuata la ragione
del credito, il titolo giuridico che supporta iletfito, il soggetto debitore, 'ammontare del credia
relativa scadenza in relazione a ciascun esertirramziario contemplato dal bilancio di previsione
secondo quanto riportato dall’art. 179 d@JEL e dal Principio Contabile Applicato alla gestione
punti da 3.1 a 3.26 (all. 4/2 delLgs. n. 118/201% successive modificazioni).

2.1l responsabile del procedimento con il qualeeiaccertata I'entrata € individuato nel Dirigente
responsabile del servizio al quale & assegnatojld@iano Esecutivo di Gestione, il capitolo a cui
I'entrata si riferisce. Ad esso compete anche $apaasabilita di completare il procedimento di irscas
delle somme ancora iscritte a residuo sullo steagatolo. Il responsabile dei servizio deve operare
affinché le previsioni di entrata si traducano isponibilita finanziarie certe, liquide ed esigilsitlla
base degli indirizzi e delle direttive degli orgalhigoverno dell’ente.

3.1l Dirigente responsabile del servizio di cui@mma precedente trasmette al Dirigente del
Settore Finanziario I'idonea documentazione dialliart. 179 delD.Lgs. n. 267/200@&on proprio
provvedimento sottoscritto, datato e numerato megjvamente. Nel provvedimento di accertamento
dovra anche distinguere le entrate ricorrenti dallgunon ricorrenti attraverso la codifica della
transazione elementare di cui agli articoli 5 eebdécreto leqgislativo 23 giugno 2011, n. 118

4. La trasmissione dell'idonea documentazione anevientro tre giorni dal momento in cui si sono
perfezionati tutti gli elementi costitutivi dell'aertamento di cui all'art. 179 dBl.Lgs. 267/2000

5.La rilevazione nelle scritture contabili dell'@tamento di entrata avviene a cura del Dirigente
del Settore Finanziario nel rispetto di quanto @tevwnel comma 3-bis dell’articolo 179 dEUEL.

Art. 40
Riscossione delle entrate

1. La riscossione delle somme dovute allente @adita mediante emissione di ordinativi o
reversali di incasso, sottoscritti dal Dirigentel &ttore Finanziario e trasmessi entro il giorno
successivo al tesoriere dell’ente con elenco inlideiopia, di cui una da restituire per ricevuta.
Contemporaneamente e dato avviso al debitore oatidazione della data di scadenza.

2. Gli ordinativi di incasso possono essere enaudie in modalita informatica.

3. Gli ordinativi di riscossione devono conteneriet le indicazioni di cui all’articolo 180, comma
3 delTUEL ed in particolare riportare:



a) il numero progressivo dell’ordinativo per eseieifinanziario, senza separazione tra conto
competenza e conto residui;

b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

c¢) la denominazione dell’Ente;

d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

e) l'indicazione del debitore;

f) la causale del versamento;

g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;

h) le indicazioni per I'assoggettamento o mendraposta di bollo di quietanza;

i) I'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. ¢éaso di mancata indicazione, le somme introitate
sono considerate libere da vincolo;

f) l'annotazione “contabilita fruttifera” ovvero btmtabilita infruttifera”. In caso di mancata
annotazione, il Tesoriere imputa le riscossiora atintabilita infruttifera;

g) il codice della transazione elementare

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguwetitro il 31 dicembre dell’anno di emissionesono
restituiti dal tesoriere all’ente per I'annullameret le relative somme sono iscritte nel conto dsidui
attivi e concorrono, a tale titolo, alla determioaz del risultato contabile di gestione e di
amministrazione alla chiusura dell’'esercizio finanip di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesorrdaite il servizio dei conti correnti postali o
altre forme consentite dalla legge (bonifico baitcar servizio bancomat o altro) sono comunicate
all'ente, a cura del tesoriere, entro il quintorgmsuccessivo per la necessaria registrazionelsitat
previa emissione dei relativi ordinativi di incasso

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittillmte, deve accettare la riscossione di somme
versate in favore dell’ente senza la preventivassimne dell’'ordinativo di incasso, salvo a darne
immediata comunicazione all'ente ai fini della tela regolarizzazione da effettuarsi entro i
successivi quindici giort? da parte del Dirigente del Settore Finanziaridtatendoli all’esercizio in
cui l'incasso é stato effettuato (anche nel casesdicizio provvisorio del bilanci).

7. Il Dirigente del Settore Finanziario comunieajro il 30 giugno, 30 settembre e 30 novembre,
la situazione degli accertamenti e delle riscossidin entrata ai competenti responsabili del
procedimento per I'eventuale attivazione delle pthse per la riscossione coattiva delle somme
dovute all’ente. | responsabili dei servizi, seaorid rispettive competenze, previa costituzione in
mora del debitore, attivano le procedure per leogsione coattiva e trasmettono copia delle lisie d
debitori al Dirigente del Settore Finanziario.

Art. 41
Riscossione di somme di modesta entita

1. La rinuncia alla percezione delle entrate di matde entita & disciplinata dal vigente
Regolamento Generale delle Entrate.

Art. 42
Versamento delle entrate

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo daglaiivati alla riscossione sono integralmente versate
alla tesoreria entro il quindicesimo giorno lavowrat salvo diverso termine prescritto da legge,
regolamento o deliberazione.

2. Il versamento ¢é effettuato entro il primo giorrtide successivo nel caso in cui le somme riscosse
risultino superiori all'importo di euro 1.500,00

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versdite stesso giorno nelle casse comunali.

4. 1l Servizio Finanziario comunica tempestivamealie Direzioni dell’Ente gli ordinativi non
riscossi ai fini dell'avvio delle necessarie progedper il recupero del credito.

Art. 43
Residui attivi

1. Costituiscono residui attivi le somme accertateon riscosse e quelle riscosse e non versate
entro il termine dell’'esercizio.

2. Il Dirigente del Settore Finanziario verificarjpelicamente e comunque a conclusione del
procedimento di riaccertamento ordinario dei res@tiwcui all'art. 89 del presente regolamento che
siano mantenute tra i residui attivi ai sensi dehma 2 dell’art. 189 deTUEL esclusivamente le
entrate accertate per le quali esiste un titoloidjico che costituisca I'ente locale creditore dell




correlativa entrata, esigibile nell'esercizio, seo i principi applicati della contabilita finanzia di
cui all'allegato n4.2 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonceceaie nel conto dei residui fino a quando i
relativi crediti non siano stati riscossi e, se dabo, versati ovvero siano estinti per prescreion
venuti meno per le ragioni indicate al successomma.

4. E vietata la conservazione nel conto dei resadtivi di somme non accertate ai sensi dell’art.
179 delTUEL e che comungue non rappresentino crediti effedii'Ente. Per eliminazione totale o
parziale dei residui attivi che vengono riconosaiuttutto o in parte insussistenti per la gia segu
legale estinzione, o perché indebitamente o erropate liquidati, o perché riconosciuti
assolutamente inesigibili, si provvede a seguitessplcifiche comunicazioni del responsabile del
Servizio competente. A tal fine si applica quantevgsto nel Principio Contabile Applicato alla
Gestione di cui all'allegato 4/2 dBlLgs. n. 118011, punto n. 9.1.

Art. 44
Cura dei crediti arretrati

1. Dopo la chiusura dell’'esercizio mon oltre il termine previsto per I'approvazione dé
rendiconto, i singoli Dirigenti/responsabili che ne hannopdisto I'accertamento per la parte di
rispettiva competenza, devono curarne la riscossiontutte le forme consentite dalla legge e
verificare le ragioni di eventuali ritardi.

TITOLO Il
LE SPESE

Art. 45
Spese dell’Ente
1. Il procedimento amministrativo di effettuazionelld spese autorizzate in bilancio deve
essere preordinato secondo regole procedimentlcahsentano di rilevare distintamente le seguenti
fasi dell'attivita gestionale: prenotazione delteesa, impegno definitivo, ordinazione delle forréto
prestazioni, liquidazione, ordinazione di pagamgpsgamento.

Art. 46
Prenotazione dell'impegno

1. La prenotazione della spelsa lo scopo di costituire un vincolo provvisori@nnesattamente
determinato nell’entita, sugli stanziamenti di bdé e nei limiti della loro disponibilita, per i€mpo
necessario al completamento delle procedure indésteli per ['effettuazione delle spese
programmate. Puo intendersi come prenotazioneeg@gione di spesa su specifiche deliberazioni di
Giunta completa del parere di regolarita tecniedl;ichporto e del capitolo su cui imputare la spesa

2. La prenotazione dellimpegno €& adottata conéideinazione” dei responsabili dei servizi ai
guali sono stati affidati i mezzi finanziari subbase del bilancio di previsione. Il provvedimenavel
contenere l'indicazione delle finalita che si irdleno perseguire, 'ammontare presunto della spesa
con la relativa imputazione a carico della compedatel bilancio annuale.

Qualora il provvedimento costituisca il presuppogiaridico-amministrativo per la stipulazione
dei contratti, la relativa “determinazione a cottitne” deve contenere le indicazioni previste
dall'articolo 192 debecreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267

3. Le determinazioni di prenotazione dell'impegudebitamente numerate, datate e sottoscritte,
sono trasmesse immediatamente al Dirigente debr@etinanziario per il rilascio del parere di
regolarita contabile entro il terzo giorno successal ricevimento, nonché per le conseguenti
registrazioni contabili. In tale sede il Dirigentel Settore Finanziario effettua la verifica del
provvedimento sia ai fini della salvaguardia ded@pertura finanziaria dell'impegno in corso di
formazione, sia ai fini del processo formativo dirfpzionamento dell’obbligazione giuridica da
concludersi entro il termine dell’'esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il termé dell’esercizio non hanno fatto seguito
obbligazioni giuridicamente perfezionate e scadswep riconosciuti decaduti a cura del Dirigente de
Settore Finanziario e dallo stesso contabilizzatiligeconomie di gestione rispetto alle previsidni
bilancio cui erano riferiti.

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non € corlteeatiottare prenotazioni di spese oltre il termine
del 15 dicembre di ciascun anno




Art. 47
Prenotazione delle spese d’investimento

1. Le spese di investimento per lavori pubblici prat@tegli esercizi successivi, la cui gara é
stata formalmente indetta, concorrono, ai sensi d®hma 3 dellart. 183 delUEL, alla
determinazione del fondo pluriennale vincolato g del risultato di amministrazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva dellaagantro I'anno il Dirigente del Settore
Finanziario, senza ulteriori atti, provvede a fietlire I'impegno prenotato iscrivendo il suddetto
importo nel Fondo Pluriennale Vincolato — partesgpe

3. In assenza di aggiudicazione definitiva dellaagantro I'anno successivo il Dirigente del
Settore Finanziario, con proprio provvedimento,vpemle a ridurre il fondo pluriennale di pari
importo e a far confluire le economie di bilancielllavanzo di amministrazione vincolato per la
riprogrammazione dell’intervento in c/capitale.

Art. 48
Impegno di spesa

1. L'impegno costituisce la fase del procedimentspesa con la quale, a seguito di obbligazione
giuridicamente perfezionata & determinata la somanpagare. Il soggetto creditore indica la ragione
e la relativa scadenza e viene costituito il viocsllle previsioni di bilancio, nell’ambito della
disponibilita finanziaria accertata ai sensi defitolo 151 deD.Lgs. n. 267/2000

2. Il responsabile del procedimento con il qualenei impegnata la spesa € individuato nel
responsabile del servizio al quale e assegnatoil ®&ano Esecutivo di Gestione, il capitolo a i
spesa si riferisce. Ad esso compete anche la reapiita di completare il procedimento di pagamento
delle somme ancora iscritte a residuo sullo steapdolo.

3. L'impegno di spesa & adottato con “determinaioh provvedimento deve contenere la ragione
del debito, l'indicazione della somma da pagarspdgetto creditore, la scadenza dell'obbligazidme,
specificazione del vincolo costituito sullo stamaénto di bilancio. Il responsabile che adotta il
provwedimento di impegno ha, inoltre, I'obbligo atcertare preventivamente che il programma dei
conseguenti pagamenti sia compatibile con i rélat@nziamenti di cassa e con i vincoli di finanza
pubblica.

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentte alerifiche preventive richieste dal comma 8
dell'art. 183 delTUEL.

5. Il responsabile del servizio di cui al commacgadente trasmette al Dirigente del Settore
Finanziario I'idonea documentazione di cui allatB3, c. 7 delD.Lgs. n. 267/200Gcon proprio
provvedimento sottoscritto, datato e numerato @egjvamente. Nel provvedimento di impegno
dovra anche distinguere le spese ricorrenti daleusbn ricorrenti attraverso la codifica della
transazione elementare di cui agli articoli 5 eebdécreto leqgislativo 23 giugno 2011, n. 118

6. La trasmissione dell'idonea documentazione anemmtro tre giorni liberi dal momento in cui
si sono perfezionati tutti gli elementi costitutidel’impegno di cui all'art. 179 deD.Lgs. n.
267/2000

7. La rilevazione nelle scritture contabili di ingpe di spesa avviene a cura del Dirigente del
Settore Finanziario nel rispetto di quanto previe® comma 5 dell’articolo 183 d@lUEL. In
particolare il Dirigente del Settore Finanziaridettia la verifica del provvedimento sia ai finillde
salvaguardia della copertura finanziaria dell'impedn corso di formazione, sia ai fini del processo
formativo di perfezionamento dell'obbligazione gdica da concludersi entro il termine
dell'esercizio. Ai sensi dell'art. 183 comma 5 pvede a registrare nelle scritture contabili
I'obbligazione quando questa é perfezionata, cgoutazione all'esercizio in cui viene a scadenza,
secondo le modalita previste dal principio appticaélla contabilita finanziaria di cui all’allegato
4.2 deldecreto leqislativo 23 giugno 2011, n. 118

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevisufficienza di disponibilita o erronea imputazione
allo stanziamento di bilancio, ovvero carenza diestura finanziaria, la proposta viene restituita,
entro tre giorni, al Servizio proponente con esgaasdicazione dei motivi.

Art. 49
Impegni di spesa ad esigibilita differita
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (g@alad esempio, la realizzazione di un
investimento) sono impegnati nell’esercizio in sarge I'obbligazione e imputati agli esercizi in cu
scadono le singole obbligazioni passive derivaati abntratto o della convenzione, sulla base del



relativo cronoprogramma.

2. In tal caso la determinazione di impegno di spikgai al comma 3 dell’'articolo precedente
dovra contenere anche specifica indicazione dgilitazione della spesa ai vari esercizi sulla base d
un cronoprogramma allegato.

3. Il Dirigente del Settore Finanziario provvedéimiputazione della spesa con le modalita e
gli importi riportati nella determinazione di impeg e nel relativo cronoprogramma di cui al punto
precedente, iscrivendo la restante somma nel FBhd@nnale Vincolato.

4. Nel corso della gestione, a seguito dell’assurezdi impegni relativi agli esercizi successivi, Si
prenotano le corrispondenti quote del fondo pluréde iscritte nella spesa dell’esercizio in corso d
gestione. In sede di elaborazione del rendicontdpnidi pluriennali vincolati non prenotati
costituiscono economia del bilancio e concorrona determinazione del risultato contabile di
amministrazione.

5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamentuaiglanti il fondo pluriennale vincolato e gli
stanziamenti correlati avvengono con le modaljantate nell’articolo 35 del presente regolamento.

Art. 50
Impegni di spesa automatici

1. Con l'approvazione del bilancio e successiveazioni, e senza la necessita di ulteriori atti, &
costituito impegno sui relativi stanziamenti pespese:

a) Per il trattamento economico tabellare gia atitibal personale dipendente e per i relativi
oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piggit interessi di preammortamento ed
ulteriori oneri accessori nei casi in cui non | grovveduto allimpegno nell’esercizio in cui il
contratto di finanziamento e stato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paggini continuative, nei casi in cui I'importo
dell’'obbligazione sia definita contrattualmente. |I3®porto dell’obbligazione non & predefinito nel
contratto, con I'approvazione del bilancio si preste alla prenotazione della spesa, per un importo
pari al consumo dell’ultimo esercizio per il quéieformazione é disponibile.

2. Il Servizio Finanziario provvede a registrareigipegni di cui alle lettere a), b) e ¢) subitgpdo
I'approvazione del bilancio e delle relative vaitem.

Art. 51
Impegni pluriennali

1. Gli impegni pluriennali possono essere assuglteripotesi previste dal comma 6 dell’articolo
183 delTUEL.

2. Essi sono assunti nei limiti dei rispettivi stmenti di competenza del bilancio di previsione,
con imputazione agli esercizi in cui le obbligazipassive sono esigibili e sono sottoscritti dai
responsabili dei servizi ai quali sono stati affidanezzi finanziari sulla base e nei limiti di auto
previsto del Piano Esecutivo di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa plurienmiEve contenere 'ammontare complessivo
della somma dovuta, la quota di competenza deiftése in corso, nonché le quote di pertinenza, nei
singoli esercizi successivi contenuti nei limitlldgorevisioni del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a gietltalancio, il Dirigente del Settore Finanziario
provvede ad effettuare apposita annotazione aldirtenerne conto nella formazione dei successivi
bilanci degli impegni relativi al periodo residuale

5. Alla registrazione degli impegni della spesadditinenza degli esercizi successivi, provvede
d’ufficio il Servizio Finanziario all'inizio di ciacun esercizio, dopo I'approvazione del bilancio
preventivo.

Art. 52
Liquidazione

1. La liquidazione della spesa costituisce la tt®@verso la quale in base ai documenti ed di tito
atti a comprovare il diritto acquisito del credépsi determina la somma certa e liquida da paggire
limiti dell'impegno assunto.

a) La liquidazione é disposta con provvedimentontde del responsabile del servizio competente.
L'atto di liquidazione, sottoscritto dal respondabdel servizio, & trasmesso, con tutti i relativi
documenti giustificativi ed i riferimenti contahilal Servizio Finanziario, per i conseguenti colfitro



amministrativi, contabili e fiscali entro 10 giordal ricevimento dellidonea documentazione inviata
dal creditore ed in esso devono essere individsatuenti elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenesecutivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualestassa é da imputare;

f) 'eventuale differenza da ridurre rispetto at@mma impegnata,;

g) I'eventuale scadenza;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all'acthlo seguente.

2. 1 soggetti che assumono e sottoscrivono glidattquidazione sono responsabili della legittinit
e della conformita degli stessi alla legge, alliwgb, ai regolamenti ed agli atti fondamentali’dete.

3. Salvo specifiche disposizioni di legge, o matigai eccezionali da riportare nell’atto, non &
consentito liqguidare somme se non in ragione della@ture effettuate, dei lavori eseqguiti e deivéar
prestati.

4. 1l responsabile del servizio puo procedere kdjaidazione di somme correlate a capitoli di
entrata accertate ma non ancora incassate nencasi non sussistono fatti che fanno venir meno la
certezza dell'introito. Detta valutazione, che wemiportata nell’atto, spetta esclusivamente al
responsabile che sottoscrive I'atto di liquidazione

5. Le fatture ricevute che non trovino riscontroraygolari atti di impegno, o in contratti in
precedenza approvati nelle forme di rito, dopode limmediata registrazione, trattenendone una
fotocopia, debbono essere restituite, entro il seécogiorno non festivo, al fornitore, a cura del
Responsabile del servizio. La suddetta comunicazilmvra essere inviata per conoscenza, all’Organo
di Revisione ed al Segretario.

6. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, cemg e indennita fisse al personale dipendente,
indennita di carica agli amministratori e consiglimomunali, canoni di locazione e spese previste d
contratti regolarmente approvati, premi assicuraévrate di ammortamento di mutui passivi)
provvedono direttamente i responsabili dei sergampetenti mediante atto di liquidazione da
trasmettere, al Dirigente del Settore Finanziaap altre il quinto giorno precedente le scadenze.

7. Qualora la spesa definitivamente liquidata figoferiore allimpegno assunto, il Responsabile
del Servizio segnala nell'atto I'economia e il Qente del Settore Finanziario provvede all’
aggiornamento della disponibilita sul relativo giamento di bilancio.

8. Le fatture relative all’acquisto di beni strurtadhdevono riportare gli estremi di registrazione
nei corrispondenti registri di inventario.

Art. 53
Controlli contabili sugli atti di Liquidazione

1. L'atto di liquidazione, sottoscritto dal respah#e del Servizio competente con tutti i relativi
documenti giustificativi, & inoltrato al Serviziangnziario per il controllo di regolarita dell’at® di
conformita rispetto all'impegno.

2. | controlli consistono nelle seguenti verifiche

a.che la spesa sia stata preventivamente aut@izat@verso apposito atto di impegno di spesa
esecutivo;

a. che la somma da liquidare rientri nei limitiltielpegno e sia tuttora disponibile;

b. che la fattura o altro documento sia regolatedato di vista fiscale;

c. che I'obbligazione sia esigibile, in quanto sm$pesa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotaridell’atto di liquidazione o la non conformita
rispetto all'atto di impegno, o linsufficienza teeldisponibilita rispetto all’impegno assunto, ttat
stesso viene restituito al Servizio proponentesoeiné giorni, con l'indicazione dei provvedimeda
promuovere per la regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolarita, I'dddtione diviene effettivamente esigibile, e I'atto
munito del visto di regolarita contabile, viene tteauto dal Servizio Finanziario, registrato
contabilmente per la successiva emissione del namid@agamento.

5. Il Sindaco puo disporre che i provwedimentiigiiidazione vengano periodicamente comunicati
alla Giunta.



Art. 54
Reimputazione degli impegni non liquidati

1. Alla fine dell’esercizio, gli impegni contabilielativi ad obbligazioni giuridicamente
perfezionate non esigibili nell'esercizio in comiogestione sono annullati e reimputati nell’esacci
in cui I'obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegni é effettuata caglilizrazione della giunta entro i termini
previsti per I'approvazione del rendiconto dell'eseo precedente incrementando, di pari impotto, i
fondo pluriennale di spesa, al fine di consentiid|'entrata degli esercizi successivi, I'iscriziodel
fondo pluriennale vincolato a copertura delle spegaputate.

3. Al fine di consentire una corretta reimputazia@ikesercizio in corso di obbligazioni da
pagare o incassare necessariamente prima deln@oesto ordinario, € possibile con provvedimento
del Dirigente del Settore Finanziario, previa asqibne del parere dei revisori dei conti, effetéuan
riaccertamento parziale di tali residui.

Art. 55
Ordinazione

1. Lordinazione consiste nella disposizione, intip@r mediante ordinativo di pagamento al
tesoriere dellEnte di provvedere al pagamentoedgtiese.

2. | mandati di pagamento sono emessi e sottasdatt Dirigente del Settore Finanziario. |l
Servizio Finanziario provvede alle operazioni dntatilizzazione e di trasmissione al tesoriere. In
nessun caso, possono essere emessi mandati dig#gaguando i pagamenti gia fatti, sommati al
titolo da emettere, andrebbero a superare lo starezito del pertinente capitolo.

3. I mandati di pagamento devono comunque contenere

a) la denominazione dell’Ente;

b) il numero progressivo del mandato di pagamentegercizio finanziario;

c) [l'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) lindicazione del creditore o dei creditori oahi per loro € tenuto a rilasciare quietanza, con
eventuale precisazione degli estremi necessatiipéividuazione dei richiamati soggetti nonché del
codice fiscale o Partita iva ove richiesto;

e) lammontare della somma lorda - in cifre e indet - e netta da pagare;

f) la causale del pagamento;

g) la codifica di bilancio;

h) missione, programma e titolo di bilancio, camitelarticolo su cui effettuare il pagamento;

i) il codice SIOPE,

j) la corrispondente dimostrazione contabile di digpilita dello stanziamento, sia in caso di
imputazione alla competenza, sia in caso di impoit&zai residui (castelletto);

k) gli estremi del documento esecutivo in base al@g stato emesso il mandato di pagamento;

[) Tleventuale indicazione della modalita agevolatdi pagamento prescelta dal beneficiario con
i relativi estremi;

m) le indicazioni per I'assoggettamento o menorafosta di bollo di quietanza;

n) l'annotazione, nel caso di pagamenti a valertosdi a specifica destinazione: “Vincolato” o
“pagamento da disporre con i fondi a specificaidagtone” o altra annotazione equivalente. In caso
di mancata annotazione il Tesoriere non e respdased) e tenuto indenne dall’Ente in ordine alla
somma utilizzata e alla mancata riduzione del mmooedesimo;

0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissd,mancato rispetto comporti penalita, nella
guale il pagamento deve essere eseguito;

p) [Il'eventuale annotazione “esercizio provvisorigpare: “pagamento indilazionabile - gestione
provvisoria”;

g) i codici della transazione elementare di cui agdiicali da 5 a 7 delecreto legislativo 23
giugno 2011, n. 118

r) lidentificazione delle spese non soggette altagio dei dodicesimi di cui all’articolo 163,
comma 5, in caso di esercizio provvisorio.

4. Nel caso di spesa che comporta l'allocaziond’oddinativo di pagamento su uno stesso
capitolo, & possibile emettere un unico mandatarptuche indichi separatamente la disponibilita di
ogni riga dello stesso.




5. Nel caso di pagamento di spese derivanti da gibtiibutari o di legge, da somme iscritte a
ruolo e da delegazioni di pagamento, effettuatetdimente dal tesoriere senza la preventiva
emissione del relativo mandato di pagamento, ibrieee deve darne immediata comunicazione al
Servizio Finanziario per consentirne la regolarzezae entro i successivi 30 giorni e, comunque,
entro il termine del mese in corso.

Art. 56
Ordinazione di pagamento urgente

1. Nei casi di scadenze immediate che possano peodanni all’ente per interessi di ritardato
pagamento, il servizio competente per la liquidagiaella spesa evidenzia e segnala al Servizio
Finanziario tale situazione almeno 3 giorni prinedladscadenza.

2. Il Dirigente del Settore Finanziario pu0 in taasi richiedere, con apposita nota, |l
pagamento della somma al Tesoriere provvedendaoegtzlarizzazione contabile con emissione degli
ordinativi di pagamento sui relativi capitoli entreuccessivi 15 giorni.

Art. 57
Domiciliazione bancaria
1. Nei casi di contratti di somministrazione podssere richiesta la domiciliazione bancaria delle
fatture presso la Tesoreria.
2. In tal caso le fatture, una volta pagate, sarauygette alla liquidazione tecnica e contabile da
parte degli uffici precedentemente individuatiiakfdi contestare, nei modi e nei termini pre\dsti
contratto, eventuali irregolarita.

Art. 58
Altre forme di pagamento
1. Con apposito regolamento o convenzione di teisopwssono essere disciplinate modalita di
pagamento alternative quali tessere prepagatdediaredito.

59
Intestazione dei mandati di pagamento
1. I mandati di pagamento devono essere emessiadirente a favore dei creditori ed in
nessun caso per il tramite di amministratori o dgenti dell’ente.

2. In capo agli amministratori possono essere emmasidati di pagamento unicamente per
indennita e rimborsi spese ai medesimi dovulti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti deeddenti, salvo che non si tratti di agenti
contabili espressamente autorizzati al maneggidadaro. In tale ultimo caso, per spese inerenti il
Servizio, viene omesso, nel titolo, il nome e cagealel titolare e ne & solamente indicata la qaalif
ufficiale.

4, Qualora il beneficiario del mandato abbia cos@twn procuratore per riscuotere o dar
guietanza, I'atto di procura o la copia autentiaditasso dovra essere rimesso al Servizio Finaaziar
cui spetta la predisposizione del mandato.

5. | titoli di spesa dovranno essere intestati atlitore e recare l'indicazione che sono pagabili
con quietanza del creditore stesso o del suo paitmner. Nei mandati successivi si fara sempre
menzione di quello a cui é stato unito I'atto ddqura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizionabilitazione, fallimento o morte di un
creditore tutta la documentazione relativa dovisees rimessa dagli interessati al Servizio delBEnt
che ha disposto la spesa. | titoli di spesa saramestati al rappresentante, al tutore, al cueatat
all'erede del creditore unendo l'atto che atteske tqualita al mandato di pagamento. L'atto stesso
dovra essere richiamato nei mandati successivi.

Art.60
Il pagamento

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva detgdimento di gestione delle spese, che si
realizza nel momento in cui il tesoriere, per codéti’ente, provvede ad estinguere I'obbligazione
verso il creditore.



2. Il pagamento pud aver luogo solo se il relativandato risulta regolarmente emesso nei
limiti dello stanziamento di spesa del pertinentpitwlo del bilancio. A tale fine, I'ente deve
trasmettere al tesoriere copia del bilancio appgmeadivenuto esecutivo, nonché copia di tutte le
deliberazioni, dichiarate o divenute esecutivemnddifica delle dotazioni di competenza del bilancio
annuale, comprese quelle relative ai prelevamerticshdo di riserva.

3. | mandati di pagamento possono essere estiatirénsu richiesta scritta del creditore e con
espressa annotazione riportata sui mandati stessiyna delle seguenti modalita:

1. accreditamento in conto corrente bancario o fstéestato al creditore. La ricevuta postale
del versamento effettuato, allegata al mandatofiteizse quietanza del creditore. Nel caso di
versamento su conto corrente bancario, costitujs@tanza la dichiarazione del tesoriere annotdta s
mandato ed attestante I'avvenuta esecuzione detbapne di accreditamento;

2. commutazione in assegno circolare non trasferinilfavore del creditore, da spedire al
richiedente con lettera raccomandata con avvisicelimento e con spese a carico del destinatkrio.
tal caso costituisce quietanza del creditore l&idiazione del tesoriere annotata sul mandato con
I'allegato avviso di ricevimento;

3. commutazione in vaglia postale ordinario o tedéigo o in assegno postale localizzato, con
tassa e spese a carico del richiedente. In tal @astituisce quietanza liberatoria la dichiarazideé
tesoriere annotata sul mandato con l'allegata utzedi versamento rilasciata dall’ufficio postale.

4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditatbimmutati con I'osservanza delle modalita di cui
ai commi precedenti, si considerano titoli pagafii affetti del discarico di cassa e del conto del
tesoriere.

5. I mandati di pagamento, individuali o collettisimasti interamente o parzialmente inestinti alla
data del 31 dicembre, sono commutati d'ufficio tedoriere in assegni postali localizzati con le
modalita indicate alla lettera c) del precedentarma

Art. 61
Residui passivi

1. Costituiscono residui passivi le somme impegraateorma dei precedenti articoli e non
ordinate, ovvero ordinate e non pagate entronhitee dell’esercizio.

2. Il Dirigente del Settore Finanziario verifica paficamente e, comungque a conclusione del
procedimento di riaccertamento ordinario dei rasdiicui all’art. 89 del presente regolamento, che
siano conservati tra i residui passivi ai sensiabehma 2 dell’art. 190 daIUEL esclusivamente le
spese impegnate per le quali esiste un titolo djieoi che costituisca I'ente locale debitore della
correlativa spesa, esigibile nell'esercizio, sewngrincipi applicati della contabilita finanziaridi
cui all'allegato n. 4.2 daleceeto leqislativo 23 giugno 2011, n. 1XE8successive modificazioni.

3. Non € ammessa la conservazione nel conto dei fedicdomme non impegnate, entro il
termine dell’esercizio nel cui bilancio esse furasaritte. Non possono essere altresi conservate tr
residui passivi le spese impegnate, non liquidateroliquidabili nel corso dell’esercizio.

4. Si applica quanto indicato all'art. 228, comma B@ld.gs. n. 267/2000

5. | residui passivi non possono essere utilizzati gcopi diversi da quelli per i quali hanno
tratto origine. A tal fine il Dirigente del SettoFénanziario puo rifiutare di apporre il visto dipertura
finanziaria su sub impegni o quello di liquidazianealora riscontri un diverso utilizzo delle suddet
somme.

TITOLO I
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 62
Controllo sugli equilibri finanziari

1. Il controllo sugli equilibri finanziari & svoltgotto la direzione e il coordinamento del
Dirigente del Settore Finanziario e mediante lailaigga dell’organo di revisione, prevedendo il
coinvolgimento attivo degli organi di governo, diglettore generale, del segretario e dei respolnsabi
dei servizi, secondo le rispettive responsabilita.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari & svolteel rispetto delle disposizioni dell’ordinamento
finanziario e contabile degli enti locali, e delerme che regolano il concorso degli enti locdh al



realizzazione degli obiettivi di finanza pubblicagnché delle norme di attuazione dell’articolo 81
della Costituzione.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implica reche la valutazione degli effetti che si
determinano per il bilancio finanziario dell’ente felazione allandamento economico finanziario
degli organismi gestionali esterni.

Art. 63
Salvaguardia degli equilibri di bilancio

1. Il pareggio di bilancio & inteso come obiettiwstjonale da preservare con continuita e con
riferimento a tutte le componenti finanziarie dej&stione.

2. LEnte rispetta, durante la gestione e nelle vamigsizdi bilancio, il pareggio finanziario e
tutti gli equilibri stabiliti in bilancio per la quertura delle spese correnti e per il finanziamelegli
investimenti, secondo le norme contabili recateldabs. n. 267/200@ dal presente regolamento.

3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega leoinfazioni ricevute dai responsabili dei
servizi e sulla base delle rilevazioni di contdailjenerale finanziaria provvede a quanto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziated programmi;

b. propone le modalita di finanziamento dei provvesthith predisposti dai responsabili di
servizio necessari per il ripiano degli eventualbiti di cui all’art. 193 deD.Lgs. n. 267/2000

C. proporre le misure necessarie a ripristinare ieggio qualora i dati della gestione finanziaria
facciano prevedere un disavanzo di amministrazimrid gestione, per squilibrio della gestione di
competenza ovvero della gestione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantire il rispgli obiettivi del patto di stabilita,;

e. proporre le misure necessarie a garantire il riepoi limiti d’indebitamento;

f.  proporre altresi le misure necessarie per il ripidell’eventuale disavanzo di amministrazione
risultante dal rendiconto approvato.

4. Ll'analisi delle informazioni gestionali ricevutdai responsabili dei servizi riguarda in
particolare:

a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategd thcassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attrifb@ai servizi, delle prenotazioni di impegno e
degli impegni oltre che dei pagamenti. Le informazidi natura contabile sono riferite ai programmi,
ai progetti e agli obiettivi gestionali affidati aervizi, nonché alle attivita e passivita patrimaéin
attribuite agli stessi secondo le norme del presmgolamento.

Art. 64
Provvedimenti dell’'organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio

1. L' organo consiliareprovvedeentro il 31 luglio di ogni annoad effettuare la verifica degli
equilibri di bilancio ed in tale occasione effettaache la ricognizione sullo stato di attuazione de
programmi e degli obiettivi.

2. In tale sede adotta contestualmente con delibéraltgl provvedimenti di cui all'art. 193,
comma 2 deD.Lgs. n. 267/2000

Art. 65
Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdi bilancio

1. |l processo di controllo e salvaguardia degli aftiildi bilancio € inserito contabilmente e
gestionalmente nel procedimento di formazione a@edestamento generale di bilancio di cui all’art.
175, comma 8 ddbd.Lgs. n. 267/2000

2. Le proposte di assestamento generale di bilsswio elaborate, sulla base delle risultanze
comunicate dai responsabili dei servizi nello seadgdel processo di cui al primo comma, entrdil 1
luglio di ogni anno.

TITOLO IV
IL SISTEMA DEI CONTROLLI ®

Art. 66
Il sistema dei controlli interni
1. L'ente adotta un sistema integrato di contsalli’attivita dell’ente.



2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cidella performance di cui all’art. 4 dél.Lgs. n.
150/2009%ed e diretto ad assicurare un sistema coerengffiedce di programmazione, monitoraggio
e misurazione oltre che di rendicontazione dei ltatu del’ente e delle risorse umane
dell'organizzazione.

Art. 67
Tipologia dei controlli interni

1. Lente istituisce il sistema dei controlli intenmel rispetto del principio di distinzione fra
funzione di indirizzo e compiti di gestione.

2. Il sistema dei controlli interni e articolato in:

1. controllo strategico, di competenza del Segretariccomunale finalizzato a valutare
'adeguatezza delle scelte compiute in sede daaibme dei piani, programmi ed altri strumenti di
determinazione dell'indirizzo politico, in termimi congruenza tra risultati conseguiti e obiettivi
predefiniti;

2. controllo di gestione, di competenza del Settore nfanziario: finalizzato a verificare
I'efficacia, efficienza ed economicita dell’azioamministrativa al fine di ottimizzare, anche metkan
tempestivi interventi correttivi, il rapporto tréiettivi e azioni realizzate, nonché tra risorsiggate
e risultati;

3. controllo di regolarita amministrativa e contabile, rispettivamente, di competenza del
Segretario comunale e del Settore finanziaridfinalizzato a garantire la legittimita, la regala e
correttezza dell’azione amministrativa;

4. controllo degli equilibri finanziari, di competenza del Settore finanziaria finalizzato a
garantire il costante controllo degli equilibridimziari della gestione di competenza, della gestami
residui e della gestione di cassa, anche ai fila dealizzazione degli obiettivi di finanza puldali
determinati dal patto di stabilitd interno, medehattivita di coordinamento e di vigilanza da tear
del Dirigente del Settore Finanziario, nonchéiNét di controllo da parte dei responsabili deives,;

5. controllo degli organismi gestionali partecipati nam quotati, di competenza della
Direzione/Servizio partecipate finalizzato a verificare I'efficacia, I'efficiere I'economicita degli
organismi partecipati dell’ente mediante il mordtggio dello stato di attuazione degli indirizzi e
obiettivi gestionali nonché attraverso la redazidekbilancio consolidato;

6. controllo di qualita, di competenza di apposito organismo qualificato finalizzato a
garantire la qualita dei servizi erogati, sia daetente, sia mediante organismi gestionali esteami,
I'impiego di metodologie dirette a misurare la sisfltzione degli utenti esterni ed interni dell’Ente

Art. 68
Rinvio
1. | soggetti, gli strumenti e le metodologie paramtire la concreta attuazione del sistema dei
controlli interni richiamati nell’articolo precedensono previsti in apposito regolamento appro\aito,
sensi delDecreto Legge n. 174/201&si come convertito dall@gge n. 213/2012con delibera di
C.C. n. 10 del 30/01/2013 e successive modificazion
La disciplina del controllo sugli equilibri &iilancio e sul controllo di gestione &€ demandata a
presente regolamento di contabilita.

Art. 69
Definizione del controllo di gestione
1. Il controllo di gestione & un processo attrawvergjuale '’Amministrazione si assicura che le
risorse vengano acquisite ed impiegate con effigiesd efficacia nel perseguimento degli obiettivi
dell'organizzazione.
Art. 70
Struttura competente
1. La struttura operativa cui & assegnato il cdiotrdi gestione e la Direzione programmazione
economico finanziaria che puo avvalersi di espstierni all’Entein caso di mancanza qualitativa e/o
quantitativa di professionalitaterne, per un periodo determinato e per specitigettivi connessi
alladempimento di compiti istituzionali indifferiii

Art. 71



Elementi base del controllo di gestione
1. Gli elementi che costituiscono il controllo disgione sono:
e la struttura delle responsabilita;
il processo di funzionamento;
la struttura tecnico-contabile.

Art. 72
La struttura delle responsabilita per il controlldi gestione
1. Il controllo di gestione ¢é effettuato per cedirresponsabilita.
2. 1l centro di responsabilita & un’unitd organtaza che, sotto la guida del dirigente, governa
autonomamente risorse finanziarie, umane e patiatiger ottenere risultati in termini di obiettj\di
livelli di attivita, di efficacia, di efficienza di economicita.

Art. 73
Il processo di funzionamento del controllo di gestie
1. Il processo di funzionamento del controllo distygne € il processo circolare della

programmazione e controllo riguardante la faseadpilogrammazione, della realizzazione, del
controllo e delle eventuali azioni correttive dalizzare. Tale processo coincide con il ciclo di
gestione delle performance che si articola neliiseti fasi:

» definizione e assegnazione degli obiettivi chengéndono raggiungere, dei valori attesi di
risultato e dei rispettivi indicatori;

» collegamento tra gli obiettivi e I'allocazione delisorse;

e monitoraggio in corso di esercizio e attivazionewkntuali interventi correttivi;

* misurazione e valutazione della performance, omyativa e individuale;

» utilizzo dei sistemi premianti, secondo critervdiorizzazione del merito;

* rendicontazione dei risultati allorgano di indiz@ politico-amministrativo, ai vertici
dellamministrazione, nonché ai competenti orgastemni, ai cittadini, ai soggetti interessati, agli
utenti e ai destinatari dei servizi.

Art. 74
La struttura tecnico-contabile del controllo di gésne

1. La struttura tecnico contabile del controll@dstione € costituita:

» dagli strumenti di programmazione;

» dalla struttura dei centri di costo;

» daun sistema di indicatori e di reportistica.

2. Gli strumenti di programmazione permettono lindldone e I'assegnazione degli obiettivi che
’Amministrazione intende raggiungere, dei valotteai di risultato, dei rispettivi indicatori e il
collegamento tra gli obiettivi e I'allocazione dellisorse. Gli strumenti di programmazione opeaativ
sono i seguenti:

* il Piano Esecutivo di Gestione (P.E.G.), approvatoualmente dalla Giunta, contenente le
risorse e gli obiettivi assegnati ai dirigenti etplementato in modo da soddisfare i requisiti dahp
delle performance con le strategie dellAmminisivaz (come risultanti dalla linee Programmatiche
di Mandato e dal D.U.P.) e la loro traduzione iretivi operativi;

* |l Piano Dettagliato degli Obiettivi (P.D.O.), denente una illustrazione piu dettagliata degli
obiettivi assegnati, col Piano Esecutivo di Gesjai dirigenti

3. La struttura dei centri di costo € la disarti@dbne delle unita operative e dei servizi in fonz
delle esigenze conoscitive di determinazione siatieia dei costi/ricavi e dei fattori quantitativi a
essi afferenti.

4. 1l sistema di indicatori riguarda le seguergotogie:

» di risultato, che rappresentano i risultati chenivinistrazione si aspetta dalla realizzazione
degli obiettivi;

» di erogazione, che rappresentano i prodotti rediizai vari servizi;

» i efficacia, distinguibili in:

0 quantitativa, rappresentante il rapporto fra langitz di domanda di servizio richiesta e la
guantita di servizio erogata;



0 qualitativa, rappresentante la qualita strutturdéd servizio e/o la qualita percepita dal
cittadino del servizio;

0 sociale, rappresentante I'impatto sul territorid’deiettivo realizzato/servizio erogato;

« di efficienza, che rappresentano il rapporto frajlentita del servizio erogato e le risorse
necessarie per erogarlo;

» di economicita, che rappresentano il grado di dopeidei costi del servizio con i ricavi propri
e/o da trasferimenti.

Art 75
Risultati del controllo di gestione e referto

1. |1l sistema di reportistica formalizza gli esiti d®lonitoraggio in corso e a fine d’esercizio,
realizzato dai soggetti coinvolti nel sistema deintcolli interni, e costituisce la base per la
programmazione e realizzazione di eventuali intativeorrettivi. | destinatari della reportistica in
funzione dell'analiticita delle informazione sorda giunta, il segretario generale, il direttore
generale Qualora previst9, i singoli dirigenti, nonché I’ OIV ed i revisori dei conti.

2. La rendicontazione dei risultati avviene attraweill rendiconto annuale sulla performance
contenente i risultati conseguiti dall’Amministrage e da presentare all’organo di indirizzo paditic
amministrativo, ai vertici dell Amministrazione, abmpetenti organi esterni, ai cittadini, ai sotjget
interessati, agli utenti e ai destinatari dei sgrViAmministrazione.

3. Tale forma di rendicontazione costituisce anép®rtistica ai fine del controllo strategico.

4. La misurazione e la valutazione della performaneoganizzativa e individuale e I'utilizzo dei
sistemi premianti, secondo criteri di valorizzazotel merito, e la relativa reportistica avvengono
secondo le modalita previste specificatamente rejoRmento di Organizzazione degli Uffici e
Servizi.

5. Il Referto del controllo di gestione viene trass®oltre che agli amministratori e ai dirigenti
responsabili dei servizi alla Corte dei Conti cqonevisto dall’art. 198 bis del TUEL.

TITOLO V
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 76
Funzioni del Tesoriere
1. 1l Tesoriere provvede alla riscossione delle entrate ed al pagéo delle spese, nonché alla
custodia dei titoli e dei valori di pertinenza ¢aite, con le modalita indicate all'art. 221 @elLgs. n.
267/2000
2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da agenntabili secondari o minori devono
comunque affluire al Tesoriere attraverso i versdived i rimborsi ordinati dall’ente rispettivament
con ordinativi d'incasso e di pagamento.
Art. 77
Affidamento del servizio di tesoreria
1. Il servizio di tesoreria e affidato mediante qgdura aperta, previa pubblicazione di bando di
gara, secondo la legislazione vigente in mater@odtratti delle pubbliche amministrazioni.

Art. 78
Rapporti tra Tesoriere e Ente

1. | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono terddi Dirigente del Settore Finanziario e sono
disciplinati da apposita convenzione che deve prene

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo;

c) lorario per I'espletamento del servizio;

d) lPammontare della cauzione;

e) lindicazione delle operazioni che rientrano neh&ao di tesoreria;

f)  Tlindicazione dei registri che il Tesoriere devadee;

g) [l'obbligo della custodia dei valori di proprietaelle cauzioni prestate all’Ente;

h) l'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;



i) il regolamento dei rimborsi spese;

i) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;

k) gliinteressi attivi sulle giacenze di cassa;

I) il regolamento delle anticipazioni di cassa e ddativi interessi ai sensi dell’art. 222 del
D.Lgs. n. 267/2000

m) il regolamento come sopra, per i prefinanziamantiautui;

n) l'eventuale impegno a concedere finanziamenti@i€eer spese in conto capitale;

o) le formalita di estinzione dei mandati emessi @alie, secondo quanto disposto dal presente
regolamento;

p) [l'eventuale obbligo per il tesoriere di accettese,istanza del creditore, i crediti pro soluto
certificati dall’ente ai sensi del commabi dell’articolo 9 deldecreto-legge 29 novembre 2008, n.
185 convertito, con modificazioni, dallagge 28 ennaio 2009

g) lindicazione delle sanzioni a carico del Tesoripez I'inosservanza delle condizioni stabilite
nell'annesso capitolato.

Art. 79
Obblighi dell’ente verso il Tesoriere

1. Per consentire il corretto svolgimento del ssovili tesoreria, I'ente trasmette al tesoriereiper
tramite del Dirigente del Settore Finanziario, dg@$ente documentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato eedivto esecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate oathute esecutive, di modifica delle dotazioni di
competenza del bilancio, comprese quelle riguardanelevamenti dal fondo di riserva;

c) copia della deliberazione di nomina dell’'orgamoedisione;

d) firme autografe del Dirigente del Settore Finanmi e degli altri dipendenti eventualmente
abilitati a sottoscrivere gli ordinativi di riscasse e di pagamento;

e) delegazioni di pagamento dei mutui contratti'date;

f) copia del regolamento di contabilita, approvadaesecutivo.

Art. 80
Obblighi del Tesoriere

1. Il tesoriere nell’esercizio delle sue funzioeivd osservare le prescrizioni previste dalle vigent
disposizioni legislative, regolamentari e dallaemzione di cui al precedente articolo 78 del prase
regolamento.

2. A tale fine, deve curare la regolare tenutagestezione di tutte le operazioni di riscossione
delle entrate e di pagamento delle spese di comgeetdell’ente, nonché la custodia dei titoli, dei
valori e dei depositi di pertinenza dell’ente steds particolare deve tenere costantemente aggfiorn
il giornale di cassa e curare la conservazionadeguente documentazione:

a) bollettari di riscossione;

b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e pagamento, in ordine cronologico e
distintamente per risorsa o capitolo di entratereitervento o capitolo di spesa;

d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie @atdinarie;

e€) comunicazioni dei dati periodici di cassa secoled@rescrizioni previste dalla normativa
vigente in materia;

f) tutti gli altri registri che si rendessero neagsper 'importanza della gestione, o che fossero
prescritti da speciali regolamenti o capitolatsdivizio.

3. Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogni somma riscossajerata in ordine cronologico per ciascun
esercizio finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciaa@mmma pagata, direttamente sul mandato o su
documentazione meccanografica, nel rispetto deksaqoizioni di cui al precedente articolo 55 del
presente regolamento;

c¢) fare immediata segnalazione all'ente delle 8s@mi e dei pagamenti effettuati in assenza dei
corrispondenti ordinativi, secondo le prescrizidnicui all’articolo 40, comma 5 ed all’articolo 55,
comma 5 del presente regolamento;



d) comunicare all’ente le operazioni in ordine aigeossioni ed ai pagamenti eseguiti, nel rispetto
degli accordi convenzionali appositamente approvati

e) provvedere agli opportuni accantonamenti peettefire, in relazione alla notifica delle
delegazioni di pagamento dei mutui contratti datke il versamento alle scadenze prescritte delle
somme dovute agli istituti creditori, con commir@odell’indennitd di mora in caso di ritardato
pagamento;

f) versare, alle rispettive scadenze, nel contesbreria I'importo delle cedole maturate sui titil
proprieta dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi pesspmontrattuali, d’asta e cauzionali rilasciando
apposita ricevuta, diversa dalla quietanza di teéar

Art. 81
Depositi cauzionali

1. | depositi e i relativi prelevamenti e restituzigper spese contrattuali, d’asta e cauzionali
sono effettuati sulla base di appositi “buoni” estrritti dal responsabile del servizio interessato
contenenti le generalita del depositante, 'ammentkel deposito, I'oggetto cui esso si riferiscie, g
estremi della ricevuta rilasciata dal tesorieré peblevamenti gia effettuati.

2. Ultimati gli adempimenti prescritti per i contiiail responsabile del servizio di competenza
definisce il procedimento amministrativo previa @ilezione di apposita distinta delle spese e
contestuale liquidazione della spesa, a mezzotdimiéa di liquidazione secondo le forme previste.

3. Tutta la documentazione é trasmessa al Diriggelt&ettore Finanziario per la conseguente
emissione dei corrispondenti ordinativi di riscos®, di pagamento e restituzione al depositanta del
eventuale somma eccedente.

4. Ai responsabili dei servizi compete la gestiolaeyverifica del rispetto delle garanzie, la
copertura finanziaria, nonché ogni altro obbligmtcattuale, compresa la scadenza, delle cauzioni e
delle fidejussioni prestate in garanzia a favorlesdge. Ad essi spetta, la custodia dell’origindielle
polizze fidejussorie rilasciate.

5. | prelievi e le restituzioni delle polizze peresp contrattuali, d’asta, cauzionali e delle pelizz
fidejussorie saranno disposti dal Responsabil&detizio competente.

6. | prelievi e le restituzioni dei depositi cauzidi in denaro sono effettuati con regolari
mandati di pagamento.

7. La restituzione delle somme alle ditte partedipamare e non aggiudicatarie, sara disposta
immediatamente, in esecuzione del verbale di agmaaine.

Art. 82
Verifiche di cassa
1. Per provvedere alla ricognizione dello statoed@lbcossioni e dei pagamenti, nonché della
gestione dei fondi economali e degli altri agentitabili, 'organo di revisione effettua con peiicith
trimestrale apposite verifiche ordinarie di cassan la partecipazione del Dirigente del Settore
Finanziario.

2. Ad ogni cambiamento del Sindaco deve effettuaslire, una verifica straordinaria di cassa,
con lintervento anche del Sindaco cessante e dll@subentrante. Analogamente si procede in
occasione del cambiamento del tesoriere. Alle apemna di verifica straordinaria partecipano |l
segretario generale oltre al Dirigente del Setionanziario e all'organo di revisione dell’Ente.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia madia che straordinaria, deve essere redatto
apposito verbale sottoscritto da tutti gli intervgre conservato agli atti dell’ente. Copia delbade &
consegnata all'organo di revisione, al tesorieragldaltri agenti contabili per allegarla al recainto
della loro gestione, nonché al Sindaco.

4. 1l Sindaco o suo delegato, con l'assistenza dgr&ario Generale e del Dirigente del Settore
Finanziario, o loro delegati, pud procedere autcanoente a verifiche di cassa nei confronti del
tesoriere.

Art. 83
Anticipazioni di tesoreria
1. In caso di momentanee esposizioni debitorie data di tesoreria, € ammesso il ricorso alle
anticipazioni di cassa da parte del tesoriereapsicurare il pagamento di spese correnti, obloligat



ed indifferibili.
2. A tale fine, laGiunta delibera in termini generali all'inizio di ciascwsercizio finanziario, di

richiedere al tesoriere comunale un’anticipazioneadsa entro il limite massimo dei tre dodicesimi
delle entrate dei primi tre titoli del bilancio &ctate nel penultimo esercizio precedente.

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate waloriere sulla base delle specifiche richieste, in
corso d’'anno, da parte del Dirigente del Settoneaziario, dopo aver accertato che siano state
utilizzate le disponibilitd accantonate per vincdli destinazione e nel rispetto delle priorita dei
pagamenti connessi a obblighi legislativi o comti@t a scadenze determinate ovvero, negli alsi,ca
secondo I'ordine cronologico di ricevimento debdtdire al protocollo dell’ente.

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesoredayuti dall'ente, sono calcolati al tasso convergito
per il periodo e 'ammontare di effettivo utilizzdelle somme. La liquidazione e effettuata dal
Dirigente del Settore Finanziario nel rispetto @elisposizioni di cui al presente regolamento.

Art. 84
Gestione di titoli e valori
1. | titoli di proprieta dellEnte, ove consentitalth legge, sono gestiti dal tesoriere con
I'obbligo di versare le cedole nel conto di tesizrele rispettive scadenze.

Art. 85
Registro di cassa
1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilasciatgnza, numerata in ordine cronologico per
esercizio finanziario, sui modelli definiti nellarmvenzione di Tesoreria.
2. Le entrate devono essere registrate sul registrassa nel giorno stesso della riscossione.
3. Il registro di cassa deve essere tenuto in madialiormatica. Tutti i registri che il Tesoriere
deve tenere sono forniti a cura e spese dellocste®s I'osservanza di quanto indicato al comma
precedente.
Art. 86
Esecuzione forzata
1. L'esecuzione forzata dei fondi € ammessa netilencon le procedure previsti dall’art. 159 del
D.Lgs. n. 267/2000

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEI RISULTATI DELLA GES TIONE

TITOLO |
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

Art. 87
Finalita del Rendiconto
1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gest@con la finalita di fornire informazioni sulla
situazione finanziaria e patrimoniale, sui flussahziari e sullandamento economico dell’ente.

Art. 88
Relazioni finali di gestione dei responsabili dearsizi
1. | Dirigenti redigono e presentano all’'organo esecuéntro il 10 febbraio di ogni annola

relazione finale di gestione riferita all'attivigvolta nei servizi loro assegnati nell’anno finanizi
precedente.

2. La relazione assume il contenuto minimo di seguidicato:

a. riferimento ai programmi e agli obiettivi individti ed approvati dagli organi di governo;

b. riferimento alle entrate e alle spese assegnate particolare riferimento alle somme
accertate/impegnate, liquidate dando specificavapitone delle economie registrate;

c. riferimento alle attivita e passivita patrimongitribuite;

d. riferimento ai programmi di spesa in conto cdeitad’investimento;



e. valutazione dei risultati raggiunti in terminiefficienza e di efficacia;

f.  valutazione dei risultati dell’esercizio in temmnifinanziari, economici e patrimoniali anche in
relazione ai residui attivi e passivi del servidiaui all’articolo successivo;

g. valutazione economica dei costi, dei proventieg ricavi e delle variazioni patrimoniali
derivanti dall’attivita svolta;

h. valutazione dellattivitd svolta e delle risorde ogni natura impiegate ed elaborazione di
proposte per il futuro.

3. Il Servizio Finanziario, oltre a presentare la pi@pelazione finale di gestione, opera in
termini strumentali e di supporto per tutti i seinvai fini della predisposizione della relaziones L
relazioni finali di gestione di cui ai punti preesdi sono utilizzate dall’organo esecutivo per la
predisposizione della relazione di cui all’art. 284 D.Lgs. 267/2000

Art. 89
Riaccertamento dei residui attivi e passivi

1. Prima dellinserimento nel Conto del Bilancio desidui attivi e passivi 'Ente provvede al
riaccertamento dei residui con le modalita previdal punto 9.1 del Principio Contabile Applicato
concernente la contabilitd finanziaria di cui dlégato 4/2 delD.Lgs. 118/201le successive
modificazioni.

2. Le relazioni finali di gestione dei responsaliéi servizi di cui all’articolo precedente
contengono I'analisi della revisione delle ragidal mantenimento in tutto o in parte dei residtivat
€ passivi.

3. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le inforanani ricevute dai responsabili dei servizi ai
fini del riaccertamento dei residui di cui all'aP28, comma 3 ddD.Lgs. 267/2000Il riaccertamento
ordinario e disposto con delibera della Giunta Caoahe, previa acquisizione del parere dei revisori
dei conti.

Art. 90
Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gewio

1. Sulla base dei documenti che precedono, il Ditigelel Settore Finanziario predispone lo
schema del rendiconto di gestione corredato déghati previsti dalla legge.

2. Durante lintero procedimento della sua formazidneschema & sottoposto all'esame
dell’Organo di revisione. A tale scopo il Servimanziario stabilisce periodiche riunioni per ase
del rendiconto in formazione, per addiverargro il 15 marzo all’approvazione da parte dell’organo
esecutivo della proposta di deliberazione consilidel rendiconto di gestione e dello schema di
rendiconto.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo scheim@ndiconto sono sottoposti all’esame
dell'organo di revisione che ha a disposizione Ridrg per redigere la relazione di cui all'art. 239
comma 1, deD.Lgs. 267/2000

4, Lo schema di rendiconto di gestione corredattutti gli allegati previsti dalla legge e la
relativa proposta di approvazione sono messi aodisppne dell'organo consiliare venti giorni prima
del termine di approvazione per consentire ai carapt di esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto €& deliberato dall’organo consiliarellénte entro il 30 aprile, tenuto
motivatamente conto della relazione dell’organcedisione.

6. Qualora I'organo consiliare apporti modifiche alntm del tesoriere e degli altri agenti
contabili o individui responsabilita negli ammimébri ne viene data notizia agli stessi con inwto
prendere cognizione delle motivazicemtro 15 giorni, insieme al rendiconto approvato e a tutti i
documenti allegati.

7. Negli otto giorni successivi il tesoriere e gliriaagenti contabili possono presentare per
iscritto le loro controdeduzioni.

8. La deliberazione di approvazione del rendiconpuiblicata all’albo pretorio per 15 giorni
consecutivi con awviso del deposito di esso ettigli altri documenti che vi si riferiscono.

9.  Nel termine diotto giorni dal termine ultimo di pubblicizzazione il tesogeqgli altri agenti
contabili, gli amministratori, nonché ogni cittadipuo presentare per iscritto le proprie deduzioni,
osservazioni o reclami.




Art. 91
Il conto del Bilancio
1. Il conto del Bilancio é redatto dal Servizio &iziario utilizzando i modelli previsti dall’alletga
n. 10 alD.Lgs. 118/201% successive modifiche.
Art. 92
Il conto economico
1. Il conto economico é redatto dal Servizio Finarna utilizzando i modelli previsti dall’allegato
n. 10 alD.Lgs. 118/2011e successive modifiche, con le modalita contenetePrincipio contabile
applicato della contabilita economico-patrimoniale cui all'allegato 4/3 delD.Lgs. 118/2011e
successive modifiche.

Art. 93
Lo stato patrimoniale

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati dellasgiene patrimoniale e riassume la consistenza
del patrimonio al termine dell’esercizio, evidemda le variazioni intervenute nel corso dello stess
rispetto alla consistenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale € redatto dal Servizio Finana utilizzando i modelli previsti
dall’allegato n. 10 ab.Lgs. 118/201% successive modifiche, con le modalita contenatdrincipio
contabile applicato della contabilita economicordpatniale di cui all'allegato 4/3 deD.Lgs.
118/2011e successive modifiche.

Art. 94
Stralcio dei crediti inesigibili

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i credésigibili, stralciati dal conto del bilancio,
sino al compimento dei termini di prescrizione.

2. A tal fine il Dirigente del Settore Finanziargylla scorta delle indicazioni contenute nelle
relazioni dei settori di cui all'art. 88 del presemegolamento, aggiorna annualmente ed allega al
rendiconto della gestione apposito elenco di taliiti distinto da quello dei residui attivi.

Art. 95
Relazione sulla gestione

1. Sulla base delle relazioni predisposte dai respminsdei Servizi di cui all’art. 88 del
presente regolamento, il Dirigente del Settore iii@io predispone secondo le modalita previste
dall’articolo 11, comma 6, delecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8successive modificazioni
la relazione sulla gestione.

2. La relazione illustra:

a) i criteri di valutazione utilizzati;

b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziarintervenute in corso d'anno, comprendendo
I'utilizzazione dei fondi di riserva e gli utilizzilelle quote vincolate e accantonate del risulthto
amministrazione al 1° gennaio dell’'esercizio precgd, distinguendo i vincoli derivanti dalla legge
dai principi contabili, dai trasferimenti, da muwialtri finanziamenti, vincoli formalmente attribu
dall’ente;

d) [l'elenco analitico delle quote vincolate e accaatendel risultato di amministrazione al 31
dicembre dell’esercizio precedente, distinguendadoli derivanti dalla legge e dai principi conitgb
dai trasferimenti, da mutui e altri finanziamentncoli formalmente attribuiti dall’'ente;

e) le ragioni della persistenza dei residui con antAasuperiore ai cinque anni e di maggiore
consistenza, nonché sulla fondatezza degli stessi;

f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel codl’'esercizio sui capitoli di entrata e di
spesa riguardanti I'anticipazione, evidenziandtliazo medio e I'utilizzo massimo dell’anticipazie
nel corso dell’anno, nel caso in cui il conto dighiicio, in deroga al principio generale dell’intiég,
espone il saldal 31 dicembredell'anticipazione attivata al netto dei relativhborsi;

g) [l'elencazione dei diritti reali di godimento e t&d illustrazione;

h) l'elenco dei propri enti e organismi strumentatinda precisazione che i relativi rendiconti o
bilanci di esercizio sono consultabili nel progsito internet;

i) l'elenco delle partecipazioni dirette possedute ddndicazione della relativa quota
percentuale;

j) dli esiti della verifica dei crediti e debiti recgei con i propri enti strumentali e le societa
controllate e partecipate;




k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da watti relativi a strumenti finanziari derivati o
da contratti di finanziamento che includono una ponente derivata,

[) Telenco delle garanzie principali o sussidiariegtate dall’ente a favore di enti e di altri
soggetti ai sensi delle leggi vigenti, con l'indicane delle eventuali richieste di escussione nei
confronti dell'ente e del rischio di applicazionelltrticolo 3, comma 17 delliegge 24 dicembre
2003, n. 350

m) l'elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmio immobiliare dell'ente alla data di
chiusura dell'esercizio cui il conto si riferisagn I'indicazione delle rispettive destinazioni egt
eventuali proventi da essi prodotti;

n) gli elementi richiesti dall’articolo 2427 e dagliraarticoli del codice civile, nonché da altre
norme di legge e dai documenti sui principi conriagplicabili;

0) altre informazioni riguardanti i risultati della gf@ne, richieste dalla legge 0 necessarie per
I'interpretazione del rendiconto.

Art. 96
Pubblicazione del Rendiconto
1. Entro dieci giorni dall'approvazione del rendito il Dirigente del Settore Finanziario trasmette
all'Unita organizzativa preposta, per la pubblicaad nell’apposita sezione dedicata ai bilanci del s
internet dell'ente, il rendiconto della gestiong,conto del bilancio articolato per capitoli, e il
rendiconto semplificato per il cittadino di cui’afticolo 11 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n.
118 e successive modificazioni.

TITOLO Il
IL BILANCIO CONSOLIDATO @

Art. 97
Bilancio Consolidato
1. Ai sensi dell’art. 233 bis dAIUEL I'ente predispone il bilancio consolidato di gropgon i
propri enti ed organismi strumentali, aziende, etdccontrollate e partecipate, secondo le modadita
i criteri individuati nel principio applicato dellancio consolidato di cui all’allegato n. 4/4 dkdcreto
legislativo 23 giugn 2011, n. 118e successive modificazioni.
2. Il bilancio consolidato é costituito dal contaaomico consolidato, dallo stato patrimoniale
consolidato e dai seguenti allegati:
a. larelazione sulla gestione consolidata, che cenge la nota integrativa;
b. larelazione del collegio dei revisori dei conti.

Art. 98
Individuazione Enti da considerare nel Bilancio Caenlidato

1. La Giunta con propria deliberazione provvede adviddare in sede di approvazione del
bilancio di previsione gli enti, le aziende e leista componenti del gruppo che, ai sensi del p8rito
del principio contabile applicato al Bilancio Cotidato (all. 4/4 delD.Lgs. 118/2011e successive
modificazioni), saranno compresi nel bilancio cdiasao.

2. Ai sensi del comma 2 dell’art. 11 bis delLgs. 118/201% successive modificazioni, ai fini
dell'inclusione nel bilancio consolidato, si coresid qualsiasi ente strumentale, azienda, societa
controllata e partecipata, indipendentemente dailéaforma giuridica pubblica o privata, anche se le
attivita che svolge sono dissimili da quelle dedflii componenti del gruppo.

3. Come indicato nel paragrafo 3.2 del principio cbiltaapplicato al Bilancio Consolidato
(all. 4/4 delD.Lgs. 118/201% successive modificazioni), I'elenco di cui ahtoa 1 é trasmesso dal
Dirigente del Settore Finanziarfidentro cinque giorni dall'approvazione della detdogone di cui al
comma 1, a ciascuno degli enti compresi nel bitaremnsolidato al fine di consentire a tutti i
componenti del gruppo di conoscere con esattezz@a’ del consolidamento e predisporre le
informazioni richieste al punto 2) del citato paedg 3.2.




Art. 99
Costruzione ed approvazione del Bilancio Consolimat

1. Entro il 31 luglio di ciascun annosulla base delle istruzioni ricevute dall’entecdi al
paragrafo 3.2 del Principio contabile applicatocgnente il bilancio consolidato (all. 4/4 d®lLgs.
118/2011 e successive modificazioni) i componenti del gauppasmettono la documentazione
necessaria al bilancio consolidato alla capogruppstjtuita da:

- il bilancio consolidato (solo da parte dei companalel gruppo che sono, a loro volta,
capigruppo di imprese o di amministrazioni publgigh

- il bilancio di esercizio da parte dei componendl druppo che adottano la contabilita
economico-patrimoniale,

- il rendiconto consolidato dell'esercizio da padei componenti del gruppo che adottano la
contabilita finanziaria affiancata dalla contakiléconomico-patrimoniale.

2. Entro il 15 agosto di ciascun anno sulla base deftermazioni ricevute di cui al comma
precedente il Dirigente del Settore Finanziarion dbsupporto del Dirigente responsabile delle
Partecipate, provvede ad elaborare lo schema adid consolidato, secondo le modalita di cui ali
punti 4.2 e 4.3 e 4.4 del Principio contabile aggilb concernente il bilancio consolidato (all. d&t
D.Lgs. 118/201% successive modificazioni).

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo scheimgndiconto sono sottoposti all’esame
dell'organo di revisione che ha a disposizione Ridrg per redigere la relazione di cui all'art. 239
comma 1 lett. d-bis), dé&).Lgs. 267/2000

4, Lo schema di rendiconto di gestione corredattuti gli allegati previsti dalla legge e la
relativa proposta di approvazione sono messi adigipne dell’'organo consiliare venti giorni prima
del termine di approvazione per consentire ai caorapt di esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto €& deliberato datifgano consiliare dell’ente entro il 30 settembretenuto
motivatamente conto della relazione dell’organcedisione.
Art. 100

Relazione sulla gestione del Gruppo pubblico locale

1. Sulla base delle note integrative e delle relazialhbgate ai bilanci degli organismi
strumentali, aziende, societa controllate e pagrtgei che partecipano al Bilancio Consolidato
dell'ente, e delle operazioni di rettifica effetteiail Dirigente del Settore Finanziario, con ipporto
del Dirigente responsabile delle partecipate, ppazhe secondo le modalita previste dall’articole 11
bis del decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni la relazione sulla
gestione del Gruppo Pubblico locale.

2. Detta relazione costituisce allegato obbligatati@ilancio consolidato e comprende la nota
integrativa.

3. La relazione contiene una valutazione sulla sitwezicomplessiva degli enti ed organismi
inclusi nel consolidamento e sul’landamento dekstigne nel suo insieme e nei vari settori con
particolare riguardo agli elementi economici ditoos di ricavo e agli investimerit.

4. La nota integrativa indica:

— i criteri di valutazione applicati;

— le ragioni delle piu significative variazioni imenute nella consistenza delle voci dell’attivo e
del passivo rispetto all’esercizio precedente;

— distintamente per ciascuna voce, I'ammontare dedit e dei debiti di durata residua
superiore a cinque anni, e dei debiti assistitigd@anzie reali su beni di imprese incluse nel
consolidamento, con specifica indicazione dellaratielle garanzie;

— la composizione delle voci “ratei e risconti” elldevoce “altri accantonamenti” dello stato
patrimoniale, quando il loro ammontare € significat

— la suddivisione degli interessi e degli altri anénanziari tra le diverse tipologie di
finanziamento;

— la composizione delle voci “proventi straordinag” “oneri straordinari’, quando il loro
ammontare é significativo;

— cumulativamente per ciascuna categoria, l'ammentalei compensi spettanti agli
amministratori e ai sindaci dell'impresa capogrujeo lo svolgimento di tali funzioni anche in altre
imprese incluse nel consolidamento;




—  per ciascuna categoria di strumenti finanziarivégi il loro fair value ed informazioni sulla
loro entita e sulla loro natura.

— l'elenco degli enti e delle societa che compongibrgruppo con l'indicazione per ciascun
componente del gruppo amministrazione pubblica:

- della denominazione, della sede e del capitageteaiasi di una capogruppo intermedia;

- delle quote possedute, direttamente o indirettametalla capogruppo e da ciascuno dei
componenti del gruppo;

- sediversa, la percentuale dei voti complessivaengpettanti nell’assemblea ordinaria;

- della ragione dell'inclusione nel consolidato degiti o delle societa;

- della ragione dell’eventuale esclusione dal cddatb di enti strumentali o societa controllate
e partecipante dalla capogruppo;

- qualora si sia verificata una variazione notevodla composizione del complesso delle
imprese incluse nel consolidamento, devono essenéd le informazioni che rendano significativo il
confronto fra lo stato patrimoniale e il conto eomico dell'esercizio e quelli dell’esercizio
precedente;

— l'elenco degli enti, le aziende e le societa congmdi del gruppo comprese nel bilancio
consolidato con l'indicazione per ciascun compoaent

a) della percentuale utilizzata per consolidareildritio e, al fine di valutare I'effetto delle
esternalizzazioni, dell'incidenza dei ricavi imphita alla controllante rispetto al totale dei ri¢av
propri, compresivi delle entrate esternalizzate;

b) delle spese di personale utilizzato a qualsidote con qualsivoglia tipologia contrattuale;

c) delle perdite ripianate dall’ente, attraversofedmenti o altre operazioni finanziarie, negli
ultimi tre anni.

TITOLO I
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 101
Bilancio di fine mandato
1.lart. 4 del d. Igs. n. 149/2011 ha introdottol mestro ordinamento I'obbligo a carico di
Province e Comuni di redigere una relazione di flnandato, al fine di garantire il coordinamento
della finanza pubblica, il rispetto dell'unita eoamica e giuridica della Repubblica ed il principio
di trasparenza delle decisioni di entrata e diapes

La normativa s'inquadra nel piu recente percordoapmeso dal legislatore verso I'adozione di
documenti finalizzati a rendere trasparente l'@#tivsvolta dagli amministratori pubblici nei
confronti degli elettori nel rispetto del principidi accountability a cui sono tenuti i soggetti
investiti di cariche istituzionali nei confronti llecomunita rappresentata.

La relazione di fine mandato costituisce, quindaip strumento di conoscenza dell’attivita svolta
nell'esercizio delle rispettive funzioni e momentt trasparenza nella fase di passaggio da
un’amministrazione all'altra, in cui deve essenmf@pafata la reale situazione finanziaria dell’'ente

Con decreto del Ministero degli Interni di concectn il Ministro dell’Economia e delle Finanze
del 26 aprile 2013, sono stati approvati gli schelinrelazione che i Presidenti delle Province ed
i Sindaci devono predisporre al termine del mandato

Gli schemi sono redatti tenendo conto della strattlei certificati di bilancio di cui all’art. 161
TUEL d.lgs. n. 267/00 e dei questionari da invialée Sezioni regionali di controllo ai
sensi dell’art. 1, comma 166 e ss. della |. 23/0Q&n. 266.

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandato del Sindaco, il Dirigedét Settore
Finanziario, in collaborazione con il segretariogmle, predispone la Relazione di fine mandasd co
come prevista dall'articolo 4 dBl.Lgs. 149/2011L a suddetta relazione:

a) e sottoscritta dal sindaco entronen oltre il novantesimo giorno antecedente la data di
scadenza del mandato.



b) é certificata dall’organo di revisione entro enratre dieci giorni dopo la sottoscrizione della
relazione, e, nello stesso termine, trasmessavaldaecnico interistituzionale, se insediato,tistd
presso la Conferenza permanente per il coordinantaita finanza pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizione dettagielle principali attivita normative e
amministrative svolte durante il mandato, con dpExriiferimento a:

a) sistema ed esiti dei controlli interni;

b) eventuali rilievi della Corte dei conti;

c) azioni intraprese per il rispetto dei saldi diginza pubblica programmati e stato del percorso
di convergenza verso i fabbisogni standard;

d) situazione finanziaria e patrimoniale, anche evigando le carenze riscontrate nella gestione
degli enti controllati dal comune ai sensi dei nuniee 2 del comma primo dell’articolo 2359 del
codice civile, ed indicando azioni intraprese pawprimedio;

e) azioni intraprese per contenere la spesa e d@tpercorso di convergenza ai fabbisogni
standard, affiancato da indicatori quantitativi walgativi relativi agli output dei servizi resinehe
utilizzando come parametro di riferimento realtppr@sentative dell’offerta di prestazioni con |l
miglior rapporto qualita-costi;

f) quantificazione della misura dell’indebitamento.

3. La relazione € pubblicata sul sito internet detkerd inviata alla sezione Regionale della
Corte dei Conti con le modalita ed i tempi prewigti richiamato articolo 4 dél.Lgs. 149/2011

4. In caso di scioglimento anticipato del Consigliomemale, la sottoscrizione della relazione e
la certificazione da parte degli organi di contolinterno avvengono entro venti giorni dal
provvedimento di indizione delle elezioni e, nai griorni successivi la relazione e la certificagion
sono trasmesse dal presidente della provincia siddhco alla sezione regionale di controllo della
Corte dei coti. In ogni caso,a relazion di fine mandat: costituisc attc propric del Sindact non
demandabil al commissari straordinaric nominatc in seguit¢ alla scioglimentc dell’organo
consiliare postc che trattas di fattispecic espressamente disciplinata comma3, dell’art. 4 del d.
lgs. n. 149/2011.

5. Le sanzioni previste dalla legge in caso d'inadengpito alla disciplina in materia sono
irrogate e applicate dalla Direzione AA.GG. dellt&n

CAPO YV
SISTEMA CONTABILE

TITOLO |
SCRITTURE CONTABILI

Art. 102
Sistema di contabilita

1. L'ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'dall 151 c. 4 delTUEL, un sistema di
contabilitd idoneo alla rilevazione unitaria deittifagestionali dell’attivita amministrativa sotto
I'aspetto finanziario, patrimoniale ed economi@mtito conto che:

a) la contabilita finanziaria ha natura autorizzatoe rileva le operazioni comportanti, per
ciascuna unita elementare di entrata e di spesajmmanti finanziari in termini di cassa e di
competenza a fronte dei relativi stanziamenti dienbio di previsione, nonché la situazione delle
somme riscosse e pagate e di quelle rimaste dfoteye e da pagare in conto della gestione residui.
Essa é funzionale alla determinazione della carstst finale del conto di cassa, dellammontare
complessivo dei residui attivi e passivi e dellteto contabile di gestione e di amministrazione;

b) la contabilita economico-patrimoniale & predispasfai conoscitivi per la rilevazione degli
effetti economici e patrimoniali dei fatti gestidina per consentire la rendicontazione economico e
patrimoniale. Il Servizio economico finanziario &pa la contabilita economica con le modalita
previste dall'articolo 229, utilizzando lo schemi@yisto dall’allegato n. 10 ddD.Lgs. 118/2011e
succ. modificazioni e applicando le disposiziomiguardo previste nel principio contabile generale
17 e del principio applicato della contabilita egomico-patrimoniale di cui all’allegato n. 10 al
decreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&&uccessive modificazioni.

1. A tal fine adotta un piano integrato dei contii@fato in piano finanziario, economico e
patrimoniale secondo lo schema di cui all'allegat® deldecreto éqgislativo 23 giugno 2011, n. 118




e successive modificazioni.

2. Il livello minimo di articolazione del piano deonti finanziario, ai fini del raccordo con i
capitoli e gli articoli, ove previsti, del pianoezsitivo di gestione, & costituito almeno dal quarto
livello.

Art. 103
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazionegaanto disposto dal presente regolamento,
devono essere tenute nel rispetto dei seguentiprin

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dsliecessive eventuali rettifiche;

C) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione diifgestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili coh gtti amministrativi e gestionali che li hanno
generati;

f) tracciabilita delle operazioni se rilevate compgarto informatico.

1. Le rilevazioni delle transazioni di carattereafiziario assicurano la corretta tenuta delle
scritture in relazione a tutti i momenti di attume delle entrate e delle spese previsti
dall'ordinamento e devono consentire I'applicazii® nelle scritture dell’ente che sui documenti
contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica defriall’'ordinamento;

b) di tutti i codici necessari per assicurare |@wdzione centralizzata dei flussi di finanza
pubblica in vigore.

Art. 104
| registri contabili
1 Costituiscono registri contabili dell’ente:

a) il giornale di cassa nel quale, in separate sezioni, sono riportatiigtassi ed i pagamenti
dell'esercizio conducendo, al termine dello steafia, determinazione del fondo di cassa intesogqual
sommatoria di quello iniziale e delle variazionsjiive e negative intervenute;

b) il libro mastro a sua volta divisibile in un “mastro entrate “ed“mastro spese” in cui riportare,
per ciascuna unita elementare di bilancio, le greni iniziali, le eventuali variazioni definite zorso
d’anno, le somme accertate o impegnate, gli imp@pssi o liquidati, e le somme pagate o versate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passivi nel quale sono evidenziate le situazioni pregresse
riferite agli anni precedenti ed in cui, ancora wo#a, e per ciascuna unita elementare di bilgraiio
riporta la consistenza iniziale delle somme impégeanon pagate, o di quelle accertate e non 88cos
per evidenziarne, al termine dell'esercizio, le mmntazioni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatture nel quale sono protocollate ed annotate le fateudocumenti
contabili equivalenti attestanti 'avvenuta cessiatei beni, lo stato di avanzamento dei lavori, la
prestazione di servizi nei confronti dell’'ente.

Art. 105
Contabilita fiscale

1. Per le attivita esercitate dall'ente in regimémgresa (attivita commerciali) le scritture
finanziarie e patrimoniali devono essere opportustam integrate con specifiche registrazioni delle
operazioni rilevanti a fini IVA (registri delle fatre emesse, delle fatture ricevute, dei corrigpett
elenco clienti e fornitori), in osservanza alletgaari disposizioni in materia vigenti nel tempd
alle quali si fa espresso rinvio per i relativi agementi nel rispetto degli obblighi fiscali a cavi
dell’ente.



~ TIToLO|I
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 106
Libro degli inventari e classificazione dei beni
1. La disciplina degli inventari e contenutd regolamento per la gestione degli inventari dei
beni immobili e mobili approvati con delibera CrC.58 del 19/07/2011 e dal presente regolamento di
contabilita.
2. Limpianto e la tenuta degli inventari dei beémimobili e mobili, sono affidati all®irezione
Patrimonio sulla scorta delle indicazioni che dovranno es$emgite dalle singole Direzioni e dai
consegnatari dei beni.

La classificazione dei beni deve distinguere tpets

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso lokeni, dei diritti e degli obblighi patrimoniali
dell’ente, esistenti alla chiusura dell’'esercizitahziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticamerdgecbmponenti reali e dirette del patrimonio alla
chiusura della gestione annuale;

c¢) profilo economico, che qualifica la consistenzdedénziale tra i valori delle attivita e quelli
delle passivita patrimoniali.

3. Ai fini della formazione dell'inventario, i bentomunali sono classificati in relazione ai
differenziati regimi giuridici di diritto pubbliceui essi sono assoggettati.

4. La classificazione dei beni deve tener conto che

a) appartengono al demanio comunale i beni destiflatsa pubblico per natura, quali strade e
relative pertinenze (case cantoniere, aree di Aerviaiuole spartitraffico, paracarri, ponti,
sottopassaggi, gallerie, scarpate, ecc.), piadaedigi, parchi, acquedotti, gasdotti, cimiteri, nei,
fontane, fognature, fossi, canali e laghi artificisedifici monumentali e di interesse storico,
archeologico e artistico, chiese, raccolte dei mudelle pinacoteche e delle biblioteche, diritti
demaniali su beni altrui e tutto cid che risultaaggettato al regime pubblicistico tipico dei beni
demaniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i berstdeti a sede di pubblici uffici o a pubblici
servizi, quali palazzo comunale, scuole, boschvecadorbiere, acque minerali e termali, edifici e
terreni destinati a servizi resi dal Comune, teatecelli, aree adibite a fini urbanistici e dir@mento
dei servizi degli insediamenti produttivi e dellliizla residenziale pubblica, beni mobili di uso
pubblico (mobili, arredi, attrezzature e macchihdfitio, automezzi e motomezzi, armamenti, libri e
raccolte di leggi e decreti, statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni stigalle norme del diritto comune, quali
terreni, fabbricati, edifici ed altri beni non di@mente destinati all'uso pubblico, aree lottiezat
abusivamente ed acquisite, beni mobili del patrimadisponibile, diritti, azioni, obbligazioni e
partecipazioni.

5. Linventariazione dei beni e effettuata al moboedella loro acquisizione, dalla Direzione
Patrimonio sulla base delle informazioni trasmessara del responsabile del servizio di competenza,
con attribuzione del valore secondo i criteri di a@ll successivo articolo 106 e sulla base del
provvedimento di liquidazione della relativa fatttemessa dal fornitore. Nel caso di liquidazione di
spesa relativa a stati di avanzamento dei lavéinaealla liquidazione dello stato finale dei layagli
importi liquidati sono registrati in inventario alvoce “Opere in costruzione” e ribaltati nel cod&
patrimonio alla voce “lll.3 - Immobilizzazioni inotso ed acconti” dell’attivo, non soggetta ad
ammortamento. La medesima procedura si applicigoepuisizione di beni strumentali o beni mobili
di uso durevole.

Art. 107
Valutazione dei beni e sistema dei valori
1. La valutazione dei beni comunali, funzionale &itamoscenza del patrimonio complessivo
dell’ente, deve consentire la rilevazione del valdei singoli elementi patrimoniali all’atto deltao
acquisizione, nonché il costante aggiornamentoter@po dei valori medesimi. All'aggiornamento



degli inventari si provwede annualmente in sederetidiconto della gestione per consentire la
redazione del conto del patrimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrilmidorcomporta la rilevazione di tutte le
operazioni che, durante 'esercizio, determinangazéni nel’ammontare e nella tipologia dei beni
dell’ente, sia per effetto della gestione del hilansia per qualsiasi altra causa.

3. La rilevazione dei valori & effettuata in partdlizzando le scritture della contabilita
finanziaria per la determinazione della consistesela‘patrimonio finanziario” ed in parte mediante
rilevazioni extracontabili utilizzando le scrittude inventario per la determinazione della consizte
del “patrimonio permanente”, per giungere attraweitsrelativo risultato finale differenziale alla
definizione della consistenza netta del patrimaaimplessivo.

4. Per la valutazione dei beni si utilizzano i etitele modalita stabilite dal principio applicato
della contabilita economico patrimoniale di cuialegato n. 4/3 del decreto legislativo 23/06/2011
n. 118 e successive modificazioni.

Art. 108
Aggiornamento degli inventari

1. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti alalore o alla consistenza dei beni devono essere
registrati nell'inventario, a cura del responsakig Patrimonio sulla base delle informazioni feeni
responsabili dei servizi ai quali i beni sono stti in consegna. Le variazioni inventariali sono
comunicate dal Responsabile del patrimonio, eihtBd gennaio di ciascun annpal Dirigente del
Sevizio Finanziario per la conseguente redaziohécdato del patrimonio” da allegare al rendiconto
della gestione. Alla comunicazione € allegata cajggli inventari con tutti gli atti e i documenti
giustificativi delle variazioni registrat@ 31 dicembre dell’'anno precedente

2. Le schede di inventario sono redatte in dupdéisemplare di cui uno & conservato presso il
Servizio Finanziario e I'altro dal consegnatario laeni.

Art. 109
Beni mobili non inventariabili

1. I beni mobili di facile consumo o di modico vieaon sono inventariabili. La loro consistenza e
movimentazione € dimostrata dalle specifiche regggini di carico e scarico, a cura del’economo o
di altro agente responsabile designato.

2. Costituiscono documenti di carico i buoni d’orelie relativi buoni di consegna.

3. Costituiscono titoli 0 documenti di scarico iehreste di prelevamento ovvero i buoni di scarico
per dichiarazione di fuori uso, perdita, furto drelcause, emessi dai richiedenti e vistati dai
responsabili dei servizi interessati.

4. Sono considerati non inventariabili i segueatiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziosmto dei servizi generali e materiale “a
perdere” (beni la cui utilita si esaurisce al motoatell'utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

c) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attiviéaskrvizi (vestiario per il personale, stampati
e modulistica per gli uffici, combustibili, carburtae lubrificanti, attrezzature e materiali peplaizia
dei locali e degli uffici comunali);

e) materiale installato in modo fisso nelle struttwdilizie (pareti attrezzate, impianti di
riscaldamento e di condizionamento, quadri eléttiafoniere, lampadari e simili);

f)  beni facilmente deteriorabili o particolarmenteggftia(lampadine, materiali vetrosi e simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corneedd uffici, diapositive, nastri, dischi e
simili ed in genere tutto il materiale divulgativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, portaatiibisedie, banchi, sgabelli, schedari, scale
portatili, schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiard 00,00 euro. Tale limite di valore potra
essere adeguato periodicamente con apposita @elibee della Giunta, con effetto dall’'anno
successivo.



CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLO |
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 110
Istituzione del servizio economale

1. Per provvedere a particolari esigenze di furesioento amministrativo, € istituito il servizio
economale per la gestione di cassa delle speskcaiudi non rilevante ammontare, necessarie per
soddisfare i correnti fabbisogni e la funzionadjestionale dei servizi dell’ente.

2. L'economato € organizzato come servizio autonarattambito del Servizio Finanziario.

3. La gestione amministrativa del servizio di ecoato e affidata al dipendente di ruolo,
individuato con apposito provvedimento dal Dirigedel Settore Finanziari.

4. L'economo nell'esercizio delle funzioni di contpeza assume la responsabilita dell'agente
contabile di diritto con i conseguenti obblighirdsa del conto amministrativo e del conto giudéial

5. In caso di assenza o impedimento temporaneditdédre, per assicurare la continuita del
servizio, le funzioni di economo possono esseréiesyovia provvisoria da altro dipendente comunale
di ruolo, incaricato con “ordine di servizio” delirigente del Settore Finanziario, senza che cio
comporti alcuna variazione del trattamento econormiit ogni caso il subentrante é soggetto a tlitti g
obblighi imposti all’agente titolare.

Art. 111
Obblighi, vigilanza e responsabilita

1. Leconomo comunale esercita le funzioni attridigecondo gli obblighi imposti ai “depositari”
ed e posto funzionalmente alle dipendenze del &itiggdel Settore Finanziario, cui compete I'obbligo
di vigilare sulla regolarita della gestione deidoamministrati dall’economo.

2. Leconomo e soggetto a verifiche ordinarie dészae della sua gestione, da effettuarsi con
cadenza trimestralea cura dell’organo di revisione. Possono essesgodie autonome verifiche di
cassa, in qualsiasi momento per iniziativa deldeinte del Settore Finanziario ovvero per disposizio
allo stesso impartite dallamministrazione dellentdal segretario comunale.

3. Di ogni verifica di cassa deve essere redatposifp verbale sottoscritto da tutti gli intervaraut
trasmesso, in copia, al Sindaco ed al segretarimnale. Copia di ogni verbale, a cura dell’economo,
e allegata al conto della propria gestione da nendetro il termine di un mese dalla chiusura
dell'esercizio finanziario, ai fini della parificazione con le scritture cabili del'ente da parte del
Dirigente del Settore Finanziario.

4. E fatto obbligo alleconomo di tenere costantet@eaggiornati i seguenti registri contabili, a
pagine numerate e debitamente vidimati, prima wgd, dal Dirigente del Settore Finanziario:

a) giornale cronologico di cassa;

b) bollettari dei buoni d’ordine;

c) bollettari dei pagamenti;

d) registro dei rendiconti.

5. Detti registri possono essere sostituiti da gdoce informatiche.

6. Leconomo é personalmente responsabile dellarsoricevute in anticipazione, dei valori e dei
beni avuti in consegna, nonché dei pagamenti e#gttfino a quando non ne abbia ottenuto regolare
discarico. E altresi responsabile dei danni chesqus derivare all’ente per sua colpa o negligenza
ovvero per inosservanza degli obblighi connessgblare esercizio delle funzioni attribuitegli.

7. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disiciari, in conformita alle vigenti disposizioni
legislative e regolamentari, I'ente pud porre aoccadell’economo ritenuto responsabile tutto o @art
del danno accertato o del valore perduto, con dj@pesnotivata deliberazione della Giunta. Listanz
per dichiarazione di responsabilita € promossalidbente del Settore Finanziario, in base agli
elementi e documenti emergenti dal’esame dei camdi o dalle verifiche di cassa ovvero, in
generale, in base a fatti, elementi e atti deiiquealga a conoscenza nell’esercizio della suaitgttili
controllo.

8. Le mancanze, deteriorazioni, diminuzioni di dena di valori e beni avvenute per causa di
furto, di forza maggiore o di naturale deperimemon sono ammesse a discarico nel caso in cui



I'economo non sia in grado di comprovare che ilrdanon sia imputabile a sua colpa per incuria o
negligenza. Non sono parimenti ammesse a discagrando il danno sia derivato da irregolarita o
trascuratezza nella tenuta delle scritture corntaiélle operazioni di pagamento delle spese ovvero
nella custodia dei valori o dei beni avuti in caric

9. Qualora venga accordato il discarico, la delibeme della Giunta dovra motivare le ragioni
giustificative della decisione e sulla relativa posta dovra essere acquisito il parere dell’'orgdino
revisione.

Art. 112
Assunzione e cessazione delle funzioni di economo

1. Leconomo viene nominato e/o revocato con prdimento del dirigente finanziario. |l

provvedimento viene trasmesso al sindaco, al seypejenerale e al collegio dei revisori dei conti.

Art. 113
Spese economali

1. L'economo é autorizzato ad effettuare il pagameinspese riguardanti i seguenti oggetti:

a) acquisto di mobili, macchine, attrezzature ;

b) acquisto di stampati, cancelleria, modulistica, charsegnatasse, valori bollati ( contributi
unificati), imposte di registro, rimborso spese petifiche ad altri Ente e materiali di facile cnmo
occorrenti per assicurare il regolare funzionameleiée strutture operative dell’ente;

c) minute riparazioni di mobili, macchine ed attrdnze;

d) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazioni ufét e tecnico-scientifiche;

e) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolartj atdocumenti;

f) abbonamento a giornali e riviste;

g) spese di rappresentanstrettamente inerenti le funzioni istituzionali ltiehte ossia le spese
strettamente finalizzate a mantenere o accrestgnestigio dell’ente verso I'esterno nel
rispetto della diretta inerenza ai propri fistituzionali”. Le attivita di rappresentanza, itria
termini, garantiscono una proiezione esterna delfinistrazione verso la collettivita
amministrata e sono finalizzate ad apportare vantge I'ente trae dall’essere conosciuto;

h) anticipazione spese di missione, trasferta eatigio a dipendenti e amministratori comunali
per adempiere compiti e doveri istituzionali corsiedla carica o alla funzione;

i) spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

2. Lautorizzazione di cui al comma precedente detendersi limitata alle forniture urgenti di
importo unitarionon superiore a 1.000,00 euro oltre iva

Art. 114
Fondo di anticipazione

1. Per provvedere al pagamento delle spese dilcpiegedente articolo, 'economo €& dotato
all'inizio di ciascun anno finanziario di un fondmediante emissione di apposito mandato di
anticipazione, da contabilizzare a carico dell’apmocapitolo di spesa del titolo 7 “servizi pentm
di terzi e partite di giro” correlata alla spec#igoce del Piano dei Conti Finanziario U.7.01.9903
denominata “Costituzione fondi economali e carteersdali” del bilancio di previsione dell’'anno
finanziario di competenza.

2. Il fondo di anticipazione é reintegrabile dugafiesercizio previa presentazione periodica del
rendiconto documentato delle spese effettuate.

3. Il fondo si chiude per I'intero importo @l dicembre dell’annocui si riferisce, mantenendo tra
i residui attivi I'equivalente importo iscritto nebrrispondente capitolo di entrata del titolo 8rigzi
per conto di terzi e partite di giro “correlataaakpecifica voce del Piano dei Conti Finanziario
E.9.01.99.03.001 denominata “Rimborso di fondi ewoali e carte aziendali” del bilancio di
previsione dell'anno di competenza.

4. La partita contabile & regolarizzata contesteaba all’approvazione del rendiconto relativo
all'ultimo periodo dell'anno di riferimento con beissione dell’ordinativo di riscossione da registra
sull'apposito capitolo di cui al comma precedeimeasonto residui.

5. L'economo non puo fare delle somme ricevuteniticgpazione un uso diverso da quello per cui
sono state assegnate.



Art. 115
Effettuazione delle spese economali

1. Le autorizzazioni di spesa, nei limiti delle @dbni finanziarie assegnate a ciascun responsabile
di servizio in corrispondenza dei capitoli indivadunel P.E.G., costituiscono prenotazione di inmzeg
agli effetti delle acquisizioni di beni e servizimbmpetenza dell’leconomo.

2. L'ordinazione delle spese economali e effett@ataezzo di “buoni d’ordine”, in relazione alle
specifiche richieste dei responsabili dei serv&no numerati progressivamente con lindicazione
delle qualita e quantita dei beni, servizi e prastd, dei relativi prezzi e delle modalita di paganto.
Devono contenere il riferimento al presente regelatm ed allimporto impegnato sul pertinente
intervento e capitolo di spesa del bilancio di cetepza.

3. | buoni d'ordine, debitamente sottoscritti dadlbonomo comunale, sono compilati in duplice
copia, di cui una dovra essere allegata alla fattunota di spesa unitamente al buono di consegna,
cura del fornitore o prestatore d'opera.

4. La liquidazione delle spese ordinate e effettdti’'economo con I'apposizione di un “visto”
sulla fattura o nota di spesa, avente valore distdzione di regolaritd delle forniture/prestazioni
effettuate e di conformita alle condizioni pattuite relazione alla qualita, quantita, prezzi umita
importo fatturato o addebitato.

5. Il pagamento delle spese e disposto dall'econama oltre il decimo giorno successivo al
ricevimento della fattura o nota di spesa, a mediziddonee “ricevute o quietanze” da staccarsi
dall'apposito bollettario a madre e figlia.

6. Nessun pagamento puo essere disposto in asdelteaegolare documentazione giustificativa
della spesa.

Art. 116
Rendicontazione delle spese

1. Leconomo deve rendere il conto annuale deltgopa gestione entro il termine del 30 gennaio
dell'anno successivo. Il conto dell’economo viergsinesso alla sezione giurisdizionale della Corte
dei Conti entro 60 giorni dall’approvazione deld@onto dell’Ente.

2. Entro dieci giorni del mese successivo I'economodiconta le somme utilizzate dei fondi
anticipati.

2. | rendiconti devono dare dimostrazione:

a) dell'entita delle somme amministrate, con laidiatevidenziazione del fondo di anticipazione
e della esposizione riepilogativa dei pagamentispegoli interventi del bilancio comunale;

b) del saldo contabile alla data del rendicontaedito ovvero a debito dell’agente.

3. Ai rendiconti deve essere allegata copia deinbubordine e delle quietanze rilasciate dai
creditori, nonché la relativa originale documertag giustificativa delle operazioni effettuate nel
periodo cui si riferisce ciascun rendiconto.

4. |1 rendiconti riconosciuti regolari sono approvabn formale provvedimento adottato dal
Dirigente del Settore Finanziario, avente valoréodmale discarico delle spese in essi riepilogate
documentate. Contestualmente si provvede:

a) alla liguidazione delle singole spese a cariaideterventi iscritti nel bilancio di previsione
cui le spese medesime si riferiscono;

b) alla emissione dei relativi mandati di pagamentestati alleconomo, a titolo di rimborso
delle somme pagate con i fondi di anticipazione jlgeintegro dei fondi medesimi.

Art. 116 — bis
Carta di credito prepagata
1. Il Comune, sulla base delle disposizioni contemel presente Regolamento, consente I'utilizzo al
Sindaco di una carta di credito prepagata comensinto per il sostenimento delle seguenti spese&ieoca
del bilancio comunale:

» esborsi sostenuti dal Sindaco, in ragione dell@ser delle sue funzioni, per spese di viag-
gio, di vitto e di alloggio in caso di trasfertarsé ed eventuali assessori, dirigenti o funzio-
nari accompagnatori.

2. Il soggetto autorizzato all’utilizzo della cadiacredito € esclusivamente il Sindaco.

3. Il limite massimo di ricarica della carta é éigsin euro 3.000,00.

4. La prima ricarica di € 3.000,00 viene eseguilidnizio di ciascun anno finanziario, con
provvedimento del Responsabile del Servizio Firemizi mediante emissione di ordinativo di pagamento



sul competente capitolo di spesa del Titol&¥viz per conto di terzi e partite di giro - Piano dei Conti
Finanziario 7.01.99.03.00Costituzione fondi economali e carte aziendali, del bilancio di Previsione
dell'anno finanziario di competenza. Ogni successicarica ad integrazione della somma di € 3.0D0,0
viene eseguita durante |'esercizio finanziarioy@eonclusione della procedura della rendicontezidelle
spese.

5. Le spese dovranno essere preventivamente impegul competente capitolo di Bilancio
10101370 Rimbor so missione e spese di viaggio personale civico ente gabinetto sindaco.

6. L'utilizzatore della carta & tenuto a trasmettemtro 20 giorni dal ricevimento dell’estrattantm
della carta di credito, il rendiconto delle spesestenute. Al rendiconto deve essere allegata la
documentazione giustificativa della spesa, le ritedel pagamento e copia dell’estratto conto delita di
credito.

La rendicontazione delle spese viene approvataf@onale provvedimento del Responsabile della
Direzione Affari Generali e successivamente ligtadaediante emissione di ordinativo di pagamento ad
integrazione del saldo disponibile sulla carta.

7. Entro il 31 dicembre dell'esercizio finanziafiatilizzatore della carta & tenuto a restituire la
somma ancora disponibile sulla carta e la Direziéfiari Generali ad eseguire I'ultima rendicontamo
delle spese sostenute.

La partita contabile & regolarizzata tramite baoifintestato al Tesoriere Comunale effettuato dalla
carta prepagata dell'intera somma in essa contexilBa dicembre ed eventuali ordinativi di pagaroetlit
cui al precedente punto 6), con contestuale enmisgio ordinativo di riscossione sul competentdtoapdi
entrata del titolo Entrate per conto terzi e partite di giro — Piano dei Conti 9.01.99.03.069mborso di
fondi economali e carte aziendali.

8. La carta di credito deve essere utilizzata sefdm nei casi previsti ai sensi del presente
Regolamento e comunque nei casi in cui non sialptesprocedere attraverso il mandato di pagameaite,
rappresenta lo strumento ordinario di pagamente dpkese.

9. L'utilizzatore della carta € obbligato ad adatenisure di massima cautela per la custodia eahb
uso della carta ed € personalmente responsabileonéionti dell’ Amministrazione comunale, seconéo |
regole generali in materia di responsabilita amstiativa e contabile.

Le spese sostenute con la carta, risultanti nomiasiili dai rendiconti presentati ai sensi delle
disposizioni vigenti, devono essere riversate dhnigio comunale entro 30 giorni dalla data di
comunicazione al possessore della carta. La ouuetdel versamento effettuato presso il Tesoriefe d
Comune deve poi essere allegata al Rendiconto.

10. Nel caso in cui l'utilizzatore usi la carta peffettuare spese diverse da quelle autorizzate, il
responsabile del servizio competente chiede chériinin merito.

Qualora, entro 20 giorni, non venga presentatataighentazione giustificativa o la stessa non risult
ammissibile e non venga riscontrato il riversamardtle casse del Comune, ’Amministrazione recugere
I'importo dallo stipendio e/o indennita.

ART. 116 — ter
Carta di credito

In alternativa alla carta di credito prepagata jstavdall'art. 116 — bis del presente Regolameihto,
Comune, ai sensi dell’art. 1, commi 47 e segueeliadiegge 28 dicembre 1995, n. 549 e del relativo
regolamento attuativo di cui al Decreto Ministezi@l dicembre 1996, n. 701, consente ['utilizzo iabl&co
di una carta di credito come strumento per il sustento delle seguenti spese a carico del bilancio
comunale:

e esborsi sostenuti dal Sindaco, in ragione dell@sier delle sue funzioni, per spese di viag-
gio, di vitto e di alloggio in caso di trasfertarpsé ed eventuali assessori, dirigenti, funzio-
nari o altri dipendenti accompagnatori.

L'emissione della carta di credito e richiestaferibilmente, all’lstituto Tesoriere.

La carta di credito pud essere solo di tipo “azédetle deve prevedere la modalita di rimborso dasal
con esclusione del rimborso rateale.

2. Il soggetto autorizzato all’utilizzo della cadiacredito € esclusivamente il Sindaco.

3. Il limite massimo di spesa mensile e fissatelro 3.000,00.



4. Ai sensi del comma 2 dell’art. 1 del D.M. 701/96tilizzo della carta € consentito previa is@ize
in bilancio del relativo impegno di spesa.

All'inizio di ogni anno, le spese dovranno esserevpntivamente impegnate, nei limiti dell'importo
mensile stabilito, sul competente capitolo di Bai@n10101370 Rimborso missione e spese di viaggio
personale civico ente gabinetto sindaco.

5. Lutilizzatore della carta di credito é tenuteorasmettere, entro il giorno 15 del mese succesdiv
rendiconto delle spese sostenute. Al rendicont@ @mssere allegata la documentazione giustificatela
spesa, le ricevute del pagamento e copia delltesttanto della carta di credito.

Le spese sono addebitate dall'istituto emittentetdimente sul conto di Tesoreria dell’Ente.

La rendicontazione delle spese viene approvataf@onale provvedimento del Responsabile della
Direzione Gabinetto Sindaco e successivamentedéd@imediante emissione di ordinativo di pagamanto
favore dell'lstituto Tesoriere o altro Istituto ctiedito per la regolarizzazione delle spese efigttu

6. La carta di credito deve essere utilizzata sefdm nei casi previsti ai sensi del presente
Regolamento e comunque nei casi in cui non sialptesprocedere attraverso il mandato di pagameaite,
rappresenta lo strumento ordinario di pagamente dpkese.

7. Lutilizzatore della carta € obbligato ad adatenisure di massima cautela per la custodia eahb
uso della carta ed & personalmente responsabileonéionti dell’Amministrazione comunale, seconéo |
regole generali in materia di responsabilita amstiativa e contabile.

Le spese sostenute con la carta, risultanti non issitsili dai rendiconti presentati ai sensi delle
disposizioni vigenti, devono essere riversate dhnigio comunale entro 30 giorni dalla data di
comunicazione al possessore della carta. La quetael versamento effettuato presso il Tesoriete de
Comune deve poi essere allegata al Rendiconto.

8. Nel caso in cui l'utilizzatore usi la carta dedito per effettuare spese diverse da quelle izatie,

il responsabile del servizio competente chiedarahienti in merito.

Qualora, entro 20 giorni, non venga presentatataighentazione giustificativa o la stessa non risult
ammissibile e non venga riscontrato il riversamardtle casse del Comune, ’Amministrazione recugere
I'importo dallo stipendio e/o indennita.

TITOLO Il
RISCUOTITORI SPECIALI

Art. 117
Riscossione diretta di somme

1. Per provvedere alla tempestiva realizzaziorentiate che, per loro natura, richiedono procedure
rapide e semplificate di riscossione, su propostaabponsabile del servizio competenti il Dirige
del Settore Finanziario, con proprio provvedimentadividua i dipendenti comunali autorizzati a
riscuotere direttamente le entrate relative a:

a) diritti di segreteria, di stato civile, dirittiep copie atti e di ogni altro diritto o corrispett
dovuto per atti di ufficio.

Art. 118
Disciplina e competenze delle riscossioni dirette

1. | dipendenti incaricati assumono, nella lorolig@ai riscuotitori speciali, la figura di “agenti
contabili”. Essi svolgono l'incarico loro affidatsotto la vigilanza dei responsabili dei servizi di
competenza e sono soggetti alla giurisdizione dédiete dei conti, alla quale devono rendere il loro
conto giudiziale a corredo di quello del tesorieoenunale. Agli stessi obblighi sono sottopostii tutt
coloro che, anche senza legale autorizzazionengsriscano negli incarichi attribuiti agli agenti
anzidetti.

2. La gestione amministrativa degli agenti contdtal inizio dalla data di assunzione dell'incarico
e termina con il giorno di cessazione dall’incarstesso.

3. All'inizio della gestione degli agenti contabileve essere redatto apposito processo verbale, dal
guale risulti I'avvenuta consegna dell'ufficio e debito che I'agente assume. Analogo processo
verbale deve essere redatto al termine della gestiper accertare il credito o il debito dell'agent
cessante.



4. All'atto dell’assunzione delle funzioni di agentontabile, per cessazione del titolare ovvero per
sua assenza o impedimento, deve farsi luogo akaymizione della cassa, dei valori e dei registri i
consegna del contabile cessante e che vengondmpsico dal subentrante.

5. Nel caso di iniziale assunzione dell'incariempperazioni suddette devono risultare da appositi
processi verbali da redigersi con I'intervento sponsabile del servizio di competenza e delllooga
di revisione. | verbali sono sottoscritti da tugfii intervenuti.

6. In caso di assenza o impedimento temporanettaleire, le funzioni di agente contabile sono
svolte, per assicurare la continuita del servidaaltro dipendente comunale incaricato con “ordine
servizio” del Dirigente competente e/o del segietaomunale. In ogni caso il subentrante € soggetto
a tutti gli obblighi imposti all’agente titolare.

7. | riscuotitori speciali provvedono alla riscas® delle somme dovute al Comune, mediante:

a) [lapplicazione di marche segnatasse sui docuntdasciati. La dotazione iniziale delle
marche segnatasse deve risultare da apposito gatbabnsegna da parte del’economo comunale, cui
compete la tenuta dei relativi registri di caric@aarico. Le somme riscosse devono essere versate
presso la tesoreria comunale con cadenza quinticimaevia emissione di regolari ordinativi
d’'incasso. L'economo, sulla base dell'importo versarovvede al discarico delle marche segnatasse
utilizzate ed al relativo reintegro, previa ann@ag sugli appositi registri di carico e scarico;

b) [l'uso di appositi bollettari dati in carico corerbale di consegna da parte dell’economo
comunale, cui compete la tenuta dei relativi regiit carico e scarico. Le somme riscosse devono
essere versate, previa emissione di regolari didirtiincasso, con cadenza quindicinale. Lecongmo
sulla base degli ordinativi di riscossione, prowed discarico dei bollettari utilizzati ed al ria
reintegro, previa annotazione sugli appositi registcarico e scarico.

1. Le singole somme riscosse ed i periodici versainedfettuati devono risultare da apposito
“registro di cassa”, preventivamente vidimato daidente del Settore Finanziario e dato in carico a
singoli riscuotitori con l'obbligo della tenuta ¢astemente aggiornata, al fini delle verifiche
trimestrali da parte dell’organo di revisione. Degauigualmente essere vidimati, prima di essere post
in uso, i bollettari per le riscossioni da effetgiadirettamente. E’ autorizzato I'uso dei registri
informatizzati.

2. I riscuotitori speciali in qualita di agenti cabtli devono rendere il conto della gestione entro
il termine del 30/01 dell'anno successivo da trasene al Dirigente del Settore Finanziario.

Art. 119
Agenti contabili

1. Gli agenti contabili e gli incaricati della geste dei beni sono individuati con provvedimento
del responsabile del Settore finanziario su pr@dst Responsabili dei servizi.

2. Gli agenti contabili:

a. sono soggetti alle direttive e alla vigilanzaRekponsabili di servizio e del Dirigente del
Settore Finanziario;

b. sono personalmente responsabili della gestionenidi e dei beni a loro affidati e ne
rispondono secondo le leggi vigenti in materia;

C. sono obbligati a rendere il conto delle operaziseguite entro un mese dalla chiusura
dell’esercizio;

d. possono essere sottoposti a verifiche e ispedepirte del responsabile del Servizio
Finanziario;

3.gli atti di gestione degli agenti contabili e igicaricati della gestione dei beni sono sottopaigti
verifiche di legittimita e regolarita da parte dmiyano di revisione.

4. Gli agenti contabili e i consegnatari dei beewaho rendere il conto della gestione entro il
termine del 30/01 dell’anno successivo da trasmeetieDirigente del Settore Finanziario



CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE

Art. 120
Organo di Revisione

1. Lorgano di revisione svolge funzioni di contwllinterno e di revisione economico-
finanziaria ed impronta la propria attivita al erib inderogabile della indipendenza funzionale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il/i Rewi/i pud avvalersi delle collaborazioni di
cui all'art. 239, comma quattro, delLgs. 267/200.

3. I singoli Revisori possono eseguire ispezionioatlli individuali, riferendo intorno ai
medesimi alla prima riunione collegiale.

Art. 121
Elezione - Accettazione della carica

1. La nomina ed elezione dei membri dell’'organo digiewme avviene con le modalita di cui
all'art. 16 comma 25 delecreto-legge 13 agosto 2011, n. 18@nvertito inlegge 14 settembre 2011,
n. 148 A tal fine il Segretario dell’ente provvede adbimmare il Prefetto della scadenza dell’Organo o
delle dimissioni o cessazione dall'incarico di wo gomponente nei termini di legge.

2. Con la deliberazione di elezione di cui all’art428ID.Lgs. n. 267/2000il Consiglio fissa
il compenso ed i rimborsi spese spettanti a ciaseuisore, entro i limiti di legge. La deliberazeoni
cui al precedente comma deve essere notificatartgiiessati con raccomandata A/R o PEC, entro 10
giorni dalla sua esecutivita.

3. | revisori eletti devono far pervenire la lorocattazione della carica nei successivi dieci
giorni. Decorso inutilmente il suddetto termineRévisore/i viene considerato decaduto.

4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilitaiecdssazione di rinvia a quanto previsto negli
art. 235 e 236 ddlUEL.

Art. 122
Insediamento

1. Avvenuta l'accettazione della carica, il Sindgcovvede a convocare per iscritto I'Organo
di revisione per la seduta di insediamento.

2. La seduta di insediamento deve tenersi alla preselel Sindaco, o suo delegato, del
Segretario Generale e del Dirigente del Settorarfziario.

3. Nella stessa seduta, I'Organo di revisione dessere edotto delle norme statutarie e
regolamentari che lo riguardano, nonché della denaa della nomina. Deve essere, inoltre, seppur
sommariamente, informato della situazione contabfleanziaria, patrimoniale ed economica
dell’Ente.

4, In particolare, deve essere informato dei rendiqmedisposti e degli atti di gestione assunti
precedentemente alla sua elezione e che devonceaggsere controllati o revisionati.

5. Dell'insediamento deve essere redatto appositoale sottoscritto da tutti gli intervenuti.

Art. 123
Funzioni del Presidente del Collegio dei Revisori
1. Il Presidente convoca e presiede il Collegio abilsce il lavoro di ciascuna seduta.

medesimo pud assegnare specifici incarichi ai medddrCollegio. In tal caso, i membri incaricati
devono riferire intorno al proprio lavoro alla pamunione collegiale.

2. Puo delegare tale funzione, ricorrendone i moégiuno dei membri.

3. Il Presidente firma gli atti fiscali dell’enteygndo cio e richiesto dalla legge.

Art. 124
Sedute e deliberazioni del Collegio dei Revisori
Il Collegio dei Revisori informa la sua attivahcriterio della collegialita.
La convocazione del Collegio € effettuata dakelente, anche in via breve.

N



3. In caso di inerzia ingiustificata del Presiderite,convocazione del Collegio puo essere
chiesta al Presidente o suo delegato, dai resRmtisori. In caso di assenza o impedimento del
Presidente, la convocazione pud essere disposRed@ore piu anziano.

4. Le sedute del Collegio sono valide con la presefel Presidente e di almeno 2 componenti e si
tengono di regola presso la sede dell’Ente. Iniquddri circostanze, debitamente motivate, il
Presidente del Collegio pud disporre sedute inaatede dandone preventiva comunicazione al
Sindaco. Per il rilascio di pareri o lo svolgimewicattivita che non richiedono il necessario asoes
alla sede dell’Ente, il Collegio puo riunirsi ancimeteleconferenza o videoconferenza in via web. In
tal caso, il Presidente deve identificare persosatm ed in modo certo i componenti collegati in
teleconferenza o videoconferenza e assicurarsgietstrumenti informatici utilizzati consentano agl
stessi, in tempo reale, di seguire la discussi@h@n&ervenire nella trattazione degli argomenti. La
riunione si considera tenuta nel luogo in cui evé# il Presidente che provvedera ad acquisire sul
verbale le firme digitali dei Componenti il Collegpresenti alla riunione. Il verbale viene trasroess
esclusivamente a mezzo Posta Elettronica Certificah PEC evidenziando le formalita seguite per la
formalizzazione della seduta collegiale.

5. Le deliberazioni del Collegio sono assunte a gimagnza dei presenti. Non € ammessa
I'astensione. A parita di voto prevale quello dedgtdente.

1. Il Revisore dissenziente pud chiedere l'inseritberel verbale della seduta dei motivi del
suo dissenso.

2. Le sedute del Collegio non sono pubbliche. Aledesime possono assistere, in accordo con
il presidente, il Sindaco, o suo delegato, il Segre Generale e il Dirigente del Settore Finanaiar
Di volta in volta, possono essere sentiti altri amstratori o dipendenti.

3. Il Collegio dei Revisori deve riunirsi validamerdélmeno una volta ogni bimestre. Per ogni
seduta deve essere steso apposito verbale.

Art. 125
Assenze dalle sedute
1. I membri devono giustificare preventivamente raisRlente le eventuali assenze dalle sedute
convocate.
2. In caso di tre assenze di un membro del Collegibcorso di un anno, non ritenute

validamente giustificate, il Presidente del Coltegferisce al Sindaco, o suo delegato, il qualé pu
dare inizio alla procedura di decadenza.

3. Nel caso previsto dal comma dell'articolo precade provvede d'ufficio il Sindaco o suo
delegato.

Art. 126
Sostituzione e rinnovi
1. In tutti i casi di sostituzione previsti dalloaBtto, i nuovi nominati scadono insieme con
quelli in carica.
2. | Revisori durano in carica tre anni e sono rieleijgper una sola volta. Si applicano le

norme relative alla proroga di cui2IL. n. 293/94convertito nella legge n. 144/94.

Art. 127
Stato giuridico dei Revisori

1. | Revisori dei conti, nell’esercizio delle lorarizioni, sono pubblici ufficiali.

2. Essi sono tenuti al segreto d'ufficio e risponalatelle loro affermazioni espresse sia in
forma scritta sia verbale.

3. Adempiono ai loro doveri con la diligenza del matario; hanno diritto di accesso agli atti
secondo quanto stabilito dallo Statuto.

4, | Revisori dei conti non possono assumere, nabge di vigenza della carica, incarichi
professionali retribuiti 0 meno presso I'Ente dpagenenza.

Art. 128
Funzioni del Collegio dei Revisori
1. Lorgano di revisione svolge le funzioni previstalltrticolo 239 delD.Lgs. 267/200C le
funzioni previste dalle vigenti disposizioni norinat




2. Oltre alle suddette funzioni il Collegio dei reoii dei conti & tenuto a fornire pareri su
specifici atti o questioni, aventi riflessi direttiindiretti sulla situazione economico-finanziagiasul
patrimonio dell’'ente , richiesti dal Sindaco, datjano esecutivo e dal Dirigente del Settore
Finanziario.

Art. 129
Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa
1. Nellambito dei principi fissati dallo Statuto,Okgano di revisione collabora con il
Consiglio ed esprime preventiva valutazione sutjlidhgestione appositamente previsti dalla legge.
2. La collaborazione dell’Organo di revisione conCibnsiglio si esplica per il tramite del
Presidente del Consiglio, o suo delegato.
3. La funzione di controllo e di vigilanza del’Omya di revisione si esplica attraverso la

verifica della legittimita, della legalita e deltagolarita degli atti di gestione, della documeittaz
amministrativa e delle scritture contabili.

Art. 130
Pareri dell'Organo di Revisione
1. L'Organo di revisione esprime, quando richiestoladaormativa vigente, il parere di
competenza sulle delibere di Giunta e di Consigliatro cinque giorni liberi dalla notifica di
richiesta da parte del Dirigente del settore Firai, prima dell'invio alServizio Consiglio del
parere richiesto. In caso di pliita di pareri richiesti, il termine & sette giorni liberi.

2. In casi di urgenza il termine di cui al comma prkoge e ridotto 48 ore
3. Tale parere deve essere sottoscritto almeno@aalaponenti del Collegio.
Art. 131

Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgard revisione

1. Al fine di garantire I'adempimento delle funzipfiorgano di revisione ha diritto di accesso
agli atti e documenti dellente e pud partecipatassemblea dell’organo consiliare per
I'approvazione del bilancio di previsione e deldigonto di gestione e di qualsiasi seduta consiglio

2. Puo altresi partecipare alle riunioni dell'orgaseeutivo se richiestd.

3. Per consentire la partecipazione alle predetserallee, allorgano di revisione sono
comunicati i relativi ordini del giorno. Inoltre lairgano di revisione sono trasmessi da parte del
Dirigente del Settore Finanziario le attestazioniadsenza di copertura finanziaria in ordine alle
delibere di impegni di spesa.

Art. 132
Cessazione dalla carica

1. I revisori cessano dalla carica in tutti i gasvisti dall’art. 235 deD.Lgs. n. 267/200@ in caso
di assenza non adeguatamente giustificata a treoriudel Collegio nel corso dellanno o alla
mancata firma sul parere a piu di tre delibere eomsve soggette allo stesso nel corso dell’anno,
previa comunicazione di avvio del procedimentoudiatla legge n 241/90 e successiva deliberazione
dell’'organo consiliare.

CAPO VIII
NORME FINALI

Art. 133
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esex;igara consegnata al segretario comunale, ai
responsabili dei servizi, alleconomo, agli agesdntabili, ai consegnatari dei beni, al tesoriede e
allorgano di revisione, per la conforme osservamzdle disposizioni disciplinanti le rispettive
competenze.

2. Copia del regolamento medesimo sara pubblicatasito interne istituzionale — sezione
regolamenti dell'ente, a disposizione degli amntiai®ri e dei cittadini perché possano prenderne
visione in qualsiasi momento.



Art. 134
Disposizioni finali

1. A partire dalla data di entrata in vigore dekgemte regolamento sono abrogate tutte le
precedenti disposizioni regolamentari in contr&sto quanto dallo stesso disciplinato e, in pardcesl
il regolamento di contabilita approvato con delibdel Commissario Prefettizio n. 284 del 28/04/1996
e successive modifiche ed integrazioni.

2. Il presente regolamento & approvato in baserincipio del rinvio dinamico a norme
sopravvenute. Pertanto, per quanto non disciplirddb presente regolamento si applicano le
disposizioni di legge di cui al d.lgs. n. 267/00s.en.i. nonché ogni altra disposizione normativa
sopravvenuta di rango supere, di naturaself executing ossia che non abbia necessita di previo
recepimento mediante apposita disposizione regoltreche ne dia esecuzione.



